Курганская область
Куртамышский район

Костылевский сельсовет

Администрация Костылевского сельсовета

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   05 марта  2014 года                № 9  
с. Костылево
Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией Костылевского сельсовета муниципальной услуги по присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района

       В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  решением Костылевской сельской Думы  от  1 декабря 2008 года   №  32 «О названиях улиц и установке указателей с названиями улиц и номерами домов», постановлением Администрации Костылевского сельсовета от 28 марта 2013 года № 6 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Костылевского сельсовета» Администрация Костылевского сельсовета
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

           1. Утвердить административный регламент предоставления Администрацией Костылевского сельсовета муниципальной услуги по присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района, согласно приложению к настоящему постановлению.

           2. Настоящее постановление обнародовать настоящее постановление на доске объявлений в Администрации Костылевского сельсовета в селе Костылево и доске объявлений в деревнях Вехти, Клоктухино, Черноборье и разместить на официальном сайте Администрации Куртамышского района (по согласованию). 

         3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на Главу Костылевского сельсовета Филева Н.Г.

Глава Костылевского сельсовета                                                                Н.Г.Филев

Приложение

к постановлению Администрации Костылевского сельсовета

                                         от  05марта  2014 года      №   9   

                                                                                     «Об утверждении административного регламента

                                                                               предоставления муниципальной услуги по присвоению

                                                            нумерации жилым домам, зданиям и адресов

                                                                                     земельным участкам, расположенным на территории                    

                                                                                     Костылевского сельсовета Куртамышского района»

Административный регламент
предоставления Администрацией Костылевского сельсовета муниципальной услуги «По присвоению нумераций жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района»
Раздел 1. Общие положения

Глава 1. Предмет регулирования регламента
      1. Административный регламент по предоставлению Администрацией Костылевского сельсовета муниципальной услуги «По присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района» разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности Администрации Костылевского сельсовета создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по ее исполнению (далее – Регламент). 
Глава 2. Круг заявителей

2. Настоящий Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги Администрацией Костылевского сельсовета по присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района, определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении обращений граждан.

 Получателями муниципальной услуги (далее – Заявители), имеющими право на получение муниципальной услуги, являются граждане, имеющие в собственности объекты недвижимости, расположенные на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района.

Заявителем признается гражданин, обратившийся в Администрацию Костылевского сельсовета от своего имени или от своего имени и членов своей семьи (а равно гражданин, действующий в чужом интересе) и осуществляющий в этом случае представительство членов своей семьи (других граждан) в порядке, установленном гражданским законодательством Российской Федерации.

Интересы заявителей также могут представлять:
            - юридические лица – должностные лица, наделенные такими полномочиями в соответствии с учредительными документами юридического лица;

-  должностные лица, обладающие доверенностью, выданной в установленном порядке данным юридическим лицом.
        3. Заявление о  присвоении нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района, должно подаваться лично заявителем. 

В случае невозможности личной явки Заявителя, его интересы при подаче документов и получении извещения о результате предоставления муниципальной услуги может представлять иное лицо при предъявлении документа, удостоверяющего его личность, и согласно полномочиям, определенным в доверенности, выданной представляемым. 

Интересы недееспособных граждан по присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района, может представлять законный представитель - опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны, специалисты органов опеки).

Глава 3. Основные требования к информированию заявителя
о предоставлении муниципальной услуги

4. Основными требованиями к информированию заявителя о предоставлении муниципальной услуги являются:

            1) достоверность и полнота информации о процедуре; 
            2) четкость в изложении информации о процедуре; 
            3) удобство и доступность получения информации о процедуре; 
           4)  оперативность предоставления информации о процедуре.
           5. Местонахождение предоставления муниципальной услуги: Курганская область, Куртамышский район, село Костылево, ул.Центральная, 38.
             Почтовый адрес: 641443, Курганская область, Куртамышский район, село Костылево, ул.Центральная, 38. 

            График работы: с понедельника по пятницу с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00, выходной день - суббота, воскресенье.
          Телефон (факс): 8(35-249)-9-44-32. 

            Адрес электронной почты: kostylovo@yandex.ru
Консультации и прием заявлений осуществляются специалистом Администрации Костылевского сельсовета  в часы приема: 

Понедельник, вторник, среда, четверг  с 8.00 до 12.00.
пятница – не приемный день.

Телефоны: (835249)9-44-32, факс (835249)9-44-32.
	N 
п/п
	 
	Адрес,   
телефон   
	Специалист, ответственный 
за реализацию муниципальной
услуги, должность, телефон 

	1.
	Село Костылево Администрация Костылевского сельсовета
	9-44-32
с.Костылево, ул.Центральная, 38, Администрация 

Костылевского сельсовета
	Белозерова Вера Леонидовна главный специалист Администрации Костылевского сельсовета


          Сведения о местонахождении и графике работы Администрации Костылевского сельсовета, номера телефонов для справок, размещается на официальном сайте Администрации Куртамышского района (по согласованию). 
            6.  При информировании о порядке предоставления муниципальной  услуги при рассмотрении заявлений, ответах на телефонные звонки и устные обращения, специалисты Администрации Костылевского сельсовета обязаны подробно, в вежливой (корректной) форме давать разъяснения обратившимся заявителям по интересующим их вопросам.            

 Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Администрации Костылевского сельсовета, принявшего звонок, ответить на поставленный вопрос, заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

            7. Информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, (далее - информация о процедуре) заявители могут получить посредством: 
         -   письменного или устного обращения;

         - телефонной связи;
         - электронной почты по адресу:  kostylovo@yandex.ru;

         - интернета: официальный сайт Администрации Куртамышского района (http:// http://www.region-kurtamysh.  ) (по согласованию);

          - федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Портал) по адресу: www.gosuslugiru;
         - на Портале с использованием универсальной электронной карты.

           8. Информирование  по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации Костылевского сельсовета, в должностные обязанности которого входит проведение консультаций при личном обращении  заинтересованного лица, письменного обращения, по телефону, по электронной почте, факсу.

         Консультации предоставляются по следующим вопросам:               - перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов. 
             -времени приема и выдачи документов; 
             -сроков предоставления муниципальной услуги; 
            - порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. . Информационный стенд о предоставлении муниципальной услуги размещается в здании Администрации Костылевского сельсовета и содержит следующие сведения:

- информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

- почтовый адрес;

- телефоны для справок; 

- факс;

- адрес электронной почты;

- график (режим) работы.

Раздел  2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 10. Наименование муниципальной услуги, исполнение которой определяется Регламентом –  присвоение нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района (далее – муниципальная услуга).
  11.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

  Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Костылевского сельсовета.

  12. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

   1) предоставление распоряжения по присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным  на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района в количестве 2-х экземпляров;

  2) отказ в выдаче распоряжения о присвоении адреса объекту недвижимости.

 13.  Условия и сроки предоставления муниципальной услуги. 

   Специалист   Администрации Костылевского сельсовета принимает от заявителя заявление (форма в приложение 1 к настоящему Регламенту) для получения муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом.

    Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. 

  Продолжительность приема заявителя у специалиста  Администрации Костылевского сельсовета для получения распоряжения по присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района, не должна превышать 15 минут.

    Выдача распоряжения по присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района, должна быть осуществлена в течение 7 рабочих дней со дня подачи заявления. Срок предоставления муниципальной услуги:

- присвоение нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района – семь рабочих дней с момента регистрации заявления.

     14. Перечень нормативных правовых актов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
              1) Гражданский кодекс Российской Федерации ( с изменениями, внесенными:      -  Федеральным законом от 20 февраля 1996 года N 18-ФЗ (Российская газета, N 38, 24.02.96);     Федеральным законом от 12 августа 1996 года N 111-ФЗ (Российская газета, N 153, 14.08.96);    Федеральным законом от 8 июля 1999 года N 138-ФЗ (Российская газета, N 134, 14.07.99);
   -  Федеральным законом от 16 апреля 2001 года N 45-ФЗ (Российская газета, N 84, 28.04.2001);     Федеральным законом от 15 мая 2001 года N 54-ФЗ (Российская газета, N 103,31.05.2001);     Федеральным законом от 21 марта 2002 года N 31-ФЗ (Российская газета, N 53, 26.03.2002) (вступил в силу с 1 июля 2002 года);
   -  Федеральным законом от 14 ноября 2002 года N 161-ФЗ (Российская газета, N 229, 03.12.2002);     Федеральным законом от 26 ноября 2002 года N 152-ФЗ (Российская газета, N 227, 29.11.2002);
  -   Федеральным законом от 10 января 2003 года N 15-ФЗ (Российская газета, N 5, 15.01.2003);     Федеральным законом от 23 декабря 2003 года N 182-ФЗ (Российская газета, N261, 7.12.2003);
     - Федеральным законом от 29 июня 2004 года N 58-ФЗ (Российская газета, N 138, 01.07.2004);     Федеральным законом от 29 июля 2004 года N 97-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, N 31, 02.08.2004) (о порядке вступления в силу см. статью 5 Федерального закона от 29 июля 2004 года N 97-ФЗ);
  -   Федеральным законом от 29 декабря 2004 года N 192-ФЗ (Российская газета, N 290, 30.12.2004);     Федеральным законом от 30 декабря 2004 года N 213-ФЗ (Российская газета, N 292, 31.12.2004) (вступил в силу с 1 января 2005 года);
   -  Федеральным законом от 30 декабря 2004 года N 217-ФЗ (Российская газета, N 292, 31.12.2004) (вступил в силу с 1 января 2005 года);
    - Федеральным законом от 2 июля 2005 года N 83-ФЗ (Российская газета, N 144, 06.07.2005);     Федеральным законом от 21 июля 2005 года N 109-ФЗ (Российская газета, N 161, 26.07.2005);
 -    Федеральным законом от 3 января 2006 года N 6-ФЗ (Российская газета, N 1, 11.01.2006);     Федеральным законом от 10 января 2006 года N 18-ФЗ (Российская газета, N 6, 17.01.2006);
   -  Федеральным законом от 3 июня 2006 года N 73-ФЗ (Российская газета, N 121, 08.06.2006) (о порядке вступления в силу см. статью 21 Федерального закона от 3 июня 2006 года N 73-ФЗ);       Федеральным законом от 30 июня 2006 года N 93-ФЗ (Российская газета, N 146, 07.07.2006) (о порядке вступления в силу см. статью 13 Федерального закона от 30 июня 2006 года N 93-ФЗ);
  -   Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 138-ФЗ (Российская газета, N 165, 29.07.2006);     Федеральным законом от 3 ноября 2006 года N 175-ФЗ (Российская газета, N 250, 08.11.2006) (о порядке вступления в силу см. статью 10 Федерального закона от 3 ноября 2006 года N 175-ФЗ);
 -    Федеральным законом от 4 декабря 2006 года N 201-ФЗ (Российская газета, N 277, 08.12.2006) (о порядке вступления в силу см. статью 40 Федерального закона от 4 декабря 2006 года N 201-ФЗ);
  -   Федеральным законом от 18 декабря 2006 года N 231-ФЗ (Российская газета, N 289, 22.12.2006) (о порядке вступления в силу см. статью 36 Федерального закона от 18 декабря 2006 года N 231-ФЗ);
 -    Федеральным законом от 18 декабря 2006 года N 232-ФЗ (Парламентская газета, N 214-215, 21.12.2006) (о порядке вступления в силу см. статью 38 Федерального закона от 18 декабря 2006 года N 232-ФЗ);
  -   Федеральным законом от 29 декабря 2006 года N 258-ФЗ (Российская газета, N 297, 31.12.2006) (о порядке вступления в силу см. статью 29 Федерального закона от 29 декабря 2006 года N 258-ФЗ);       Федеральным законом от 5 февраля 2007 года N 13-ФЗ (Парламентская газета, N 20, 08.02.2007);
  -   Федеральным законом от 26 июня 2007 года N 118-ФЗ (Российская газета, N 141, 04.07.2007) (о порядке вступления в силу см. статью 49 Федерального закона от 26 июня 2007 года N 118-ФЗ);
  -   Федеральным законом от 19 июля 2007 года N 197-ФЗ (Российская газета, N 164, 31.07.2007) (вступил в силу с 1 января 2008 года);
  -   Федеральным законом от 2 октября 2007 года N 225-ФЗ (Российская газета, N 223, 06.10.2007) (о порядке вступления в силу см. статью 14 Федерального закона от 2 октября 2007 года N 225-ФЗ);     Федеральным законом от 1 декабря 2007 года N 318-ФЗ (Российская газета, N 272, 05.12.2007);
   -  Федеральным законом от 6 декабря 2007 года N 333-ФЗ (Российская газета, N 282, 15.12.2007) (о порядке вступления в силу см. статью 14 Федерального закона от 6 декабря 2007 года N 333-ФЗ);
  -   Федеральным законом от 24 апреля 2008 года N 49-ФЗ (Российская газета, N 94, 30.04.2008) (вступил в силу с 1 сентября 2008 года);
   -  Федеральным законом от 13 мая 2008 года N 68-ФЗ (Российская газета, N 104, 16.05.2008);     Федеральным законом от 14 июля 2008 года N 118-ФЗ (Российская газета, N 153, 18.07.2008) (о порядке вступления в силу см. статью 33 Федерального закона от 14 июля 2008 года N 118-ФЗ);
  -   Федеральным законом от 22 июля 2008 года N 141-ФЗ (Российская газета, N 158, 25.07.2008) (о порядке вступления в силу см. статью 16 Федерального закона от 22 июля 2008 года N 141-ФЗ);
 -    Федеральным законом от 23 июля 2008 года N 160-ФЗ (Российская газета, N 158, 25.07.2008) (вступил в силу с 1 января 2009 года);
 -    Федеральным законом от 30 декабря 2008 года N 306-ФЗ (Российская газета, N 267, 31.12.2008) (о порядке применения см. статью 9 Федерального закона от 30 декабря 2008 года N 306-ФЗ);       Федеральным законом от 30 декабря 2008 года N 311-ФЗ (Российская газета, N 267, 31.12.2008) (о порядке вступления в силу см. статью 11 Федерального закона от 30 декабря 2008 года N 311-ФЗ);
 -    Федеральным законом от 30 декабря 2008 года N 312-ФЗ (Российская газета, N 267, 31.12.2008) (вступил в силу с 1 июля 2009 года);   Федеральным законом от 30 декабря 2008 года N 315-ФЗ (Российская газета, N 267, 31.12.2008);
   -  Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 7-ФЗ (Российская газета, N 25, 13.02.2009);     Федеральным законом от 29 июня 2009 года N 132-ФЗ (Российская газета, N 118, 01.07.2009);
 -    Федеральным законом от 17 июля 2009 года N 145-ФЗ (Российская газета, N 131п, 20.07.2009);     Федеральным законом от 27 декабря 2009 года N 352-ФЗ (Российская газета, N 252, 29.12.2009) (вступил в силу с 31 декабря 2009 года);
   -  Федеральным законом от 8 мая 2010 года N 83-ФЗ (Российская газета, N 100, 12.05.2010) (о порядке вступления в силу см. статью 33 Федерального закона от 8 мая 2010 года N 83-ФЗ);       Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 194-ФЗ (Российская газета, N 168, 30.07.2010) (вступил в силу с 1 января 2011 года);
 -    Федеральным законом от 7 февраля 2011 года N 4-ФЗ (Российская газета, N 25, 08.02.2011) (о порядке вступления в силу см. статью 24 Федерального закона от 7 февраля 2011 года N 4-ФЗ);
 -    Федеральным законом от 6 апреля 2011 года N 65-ФЗ (Российская газета, N 75, 08.04.2011);     Федеральным законом от 28 ноября 2011 года N 337-ФЗ (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 29.11.2011) (о порядке вступления в силу см. статью 18 Федерального закона от 28 ноября 2011 года N 337-ФЗ);
  -   Федеральным законом от 30 ноября 2011 года N 363-ФЗ (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 01.12.2011) (о порядке вступления в силу см. статью 6 Федерального закона от 30 ноября 2011 года N 363-ФЗ);
  -   Федеральным законом от 6 декабря 2011 года N 393-ФЗ (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 06.12.2011) (вступил в силу с 1 июля 2012 года);
  -   Федеральным законом от 6 декабря 2011 года N 405-ФЗ (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 07.12.2011) (о порядке вступления в силу см. статью 10 Федерального закона от 6 декабря 2011 года N 405-ФЗ);
  -   Федеральным законом от 3 декабря 2012 года N 231-ФЗ (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 04.12.2012) (о порядке вступления в силу см. статью 21 Федерального закона от 3 декабря 2012 года N 231-ФЗ);
 -    Федеральным законом от 3 декабря 2012 года N 240-ФЗ (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 04.12.2012);
  -   Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 282-ФЗ (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 30.12.2012) (о порядке вступления в силу см. статью 14 Федерального закона от 29 декабря 2012 года N 282-ФЗ);
-     Федеральным законом от 30 декабря 2012 года N 302-ФЗ (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 31.12.2012) (о порядке вступления в силу см. статью 2 Федерального закона от 30 декабря 2012 года N 302-ФЗ);
-     Федеральным законом от 11 февраля 2013 года N 8-ФЗ (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 12.02.2013);
-     Федеральным законом от 7 мая 2013 года N 100-ФЗ (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 08.05.2013) (о порядке вступления в силу см. статью 3 Федерального закона от 7 мая 2013 года N 100-ФЗ);
  -   Федеральным законом от 28 июня 2013 года N 134-ФЗ (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 30.06.2013) (о порядке вступления в силу см. статью 24 Федерального закона от 28 июня 2013 года N 134-ФЗ);
  -   Федеральным законом от 2 июля 2013 года N 142-ФЗ (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 03.07.2013) (вступил в силу с 1 октября 2013 года);    
- Федеральным законом от 2 июля 2013 года N 167-ФЗ (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 03.07.2013) (о порядке вступления в силу см. статью 12 Федерального закона от 2 июля 2013 года N 167-ФЗ);
  -   Федеральным законом от 23 июля 2013 года N 245-ФЗ (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 24.07.2013) (о порядке вступления в силу см. статью 9 Федерального закона от 23 июля 2013 года N 245-ФЗ);
     Федеральным законом от 2 ноября 2013 года N 302-ФЗ (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 03.11.2013);
         2) Градостроительный кодекс Российской Федерации (от 29.12.2004 N 190-ФЗ)

(принят ГД ФС РФ 22.12.2004 года)"Российская газета", N 290, 30.12.2004,"Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16,"Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005.), (действующая редакция от 01.11.2013, опубликован на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru - 21.10.2013);

   3) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 21.06.2004, N 25, ст. 2484; «Собрание законодательства РФ», 16.08.2004, N 33, ст. 3368; «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 37; «Собрание законодательства РФ», 25.04.2005, N 17, ст. 1480 и др.); 

        4) Федеральный Закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ((в ред. Федеральных законов от 29.06.2010 N 126-ФЗ, от 27.07.2010 N 227-ФЗ, от 07.05.2013 N 80-ФЗ, от 02.07.2013 N 182-ФЗ); 

     5) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства РФ», 11.04.2011, N 15, ст. 2038; «Собрание законодательства РФ», 04.07.2011, N 27, ст. 3873; «Собрание законодательства РФ», 04.07.2011, N 27, ст. 3880; «Собрание законодательства РФ», 18.07.2011, N 29, ст. 4291; «Собрание законодательства РФ», 25.07.2011, N 30 (ч. 1), ст. 4587; «Собрание законодательства РФ», 05.12.2011, N 49 (ч. 5), ст. 7061; «Собрание законодательства РФ», 30.07.2012, N 31, ст. 4322);
       6) Устав Костылевского сельсовета Куртамышского района Курганской области (утвержден решением Костылевской сельской Думы от 18 июля 2008  года  № 19 (с внесенными изменениями в решение Костылевской сельской Думы 27 января 2009г. № 01; 16 июля 2009г. № 34;15 марта 2010г. № 1;16 июня 2010г. № 15;30 сентября 2010г. № 21;28 февраля 2011 года № 5; от 31 августа 2011 года  №  12; от 16 марта 2012 года № 01; от 4 сентября 2012 года № 16; 27 июня 2013 года , №  15; от 2 декабря 2013 года № 24 ( обнародовано 20.08.2008г настоящее решение на доске объявлений в Администрации Костылевского сельсовета в селе Костылево и доске объявлений в деревнях Вехти, Клоктухино, Черноборье, с 2011 года размещается на официальном сайте Администрации Куртамышского района (по согласованию);
      7) Решение Костылевской сельской Думы  от  29 декабря 2008 года   №  №  33 «Об   утверждении   Положения     об организации   освещения    улиц    и установки указателей с  названиями улиц и номерами  домов  в  населенных пунктах Костылевского сельсовета» (обнародовано 30.12.2008 года настоящее решение на доске объявлений в Администрации Костылевского сельсовета в селе селе Костылево и доске объявлений в деревнях Вехти, Клоктухино, Черноборье);     
   
8) постановление Администрации Костылевского сельсовета от 28 марта 2013 года № 6 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Костылевского сельсовета» (обнародовано настоящее постановление в информационном бюллетене Админитсрации Костылевского сельсовета «Сельский вестник» № 3(41) от 29.03.2013г.  и размещено на официальном сайте Администрации Куртамышского района (по согласованию);

9) Настоящее положение. 

15. Для получения муниципальной услуги заявители представляют в Администрацию Костылевского сельсовета следующие документы:

- заявление, подаваемое на имя Главы Костылевского сельсовета, по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту; заявление могут быть заполнены от руки или машинным способом и составляются в единственном экземпляре-подлиннике и подписываются заявителями;

- документ,  удостоверяющий личность заявителя (для обозрения); 

- документ,  удостоверяющий личность представителя заявителя (для обозрения),  и копию документа, подтверждающего его полномочия (при обращении с заявлением представителя заявителя).

В случае подачи заявления на получение муниципальной услуги через Единый портал заявитель заполняет электронное заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту, а также прикрепляет к заявлению электронную копию документа удостоверяющего личность представителя заявителя,  и электронную копию документа, подтверждающего его полномочия (при обращении с заявлением представителя заявителя).

    16. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами  Костылевского сельсовета для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Администрации Костылевского сельсовета и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги.

      1) копия документа, подтверждающего право собственности на объект недвижимости;

     -2) документы, подтверждающие право на земельный участок;

3) кадастровый паспорт (выписка) на земельный участок. 

     17. Запрещается требовать от заявителя:

   1) предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

    2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Курганской области и муниципальными правовыми актами Костылевского сельсовета находятся в распоряжении Администрации Костылевского сельсовета, предоставляющей муниципальную услугу, органов местного самоуправления Курганской области и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций Курганской области, иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
       18. Основанием для отказа в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является их несоответствие требованиям, указанным в пункте 15 Регламента. 

Не подлежат рассмотрению запросы, содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.

    19. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Заявителю может быть отказано в получении муниципальной услуги по следующим основаниям:

-  обращение лица, не относящегося к категории заявителей (представителей заявителя); 
- в случае не предоставления необходимых документов для осуществления муниципальной услуги;

- в случае отказа заказчиком в предоставлении сведений, необходимых для регистрации обращения;

- в случае нарушения Заявителем способа получения муниципальной услуги;

- в случае отсутствия у Администрации Костылевского сельсовета правовых оснований осуществления муниципальной услуги;

- в случае нарушения в оформлении доверенности для заказа и (или) получения муниципальной услуги представителем заявителя;

- в случае выполнения Администрацией Костылевского сельсовета одной и той же муниципальной услуги более трех раз и не получении ее заказчиком по его вине;

- в случае выявления Администрацией поселения ложных сведений, предоставленных заказчиком при оформлении муниципальной услуги;

- в случае если запрашиваемые сведения попадают под защиту  Федерального закона от  27 июля 2006 года  № 152-ФЗ   «О персональных данных»;

 -  отказа самого заявителя.  
20. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утверждается решением Костылевской сельской Думы.
  
21.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. Ограничения по количеству заказываемых одновременно справок отсутствует.
  
22. Максимальный  срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

   
23. Сроки и порядок регистрации запроса заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

       Специалист   Администрации Костылевского сельсовета принимает от заявителя заявление согласно приложению 2 к настоящему Регламенту для получения муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом. 

       Продолжительность приема заявителя у специалиста  Администрации Костылевского сельсовета для получения распоряжения по присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным  на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района, не должна превышать 15 минут.

     Выдача распоряжения по присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сель-совета Куртамышского района, должна быть осуществлена в течение 7 рабочих дней со дня подачи заявления.
 
24. Требования к  помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

Помещения для предоставления муниципальной услуги предпочтительно размещать на нижних этажах зданий.

Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок (при строительстве новых зданий).

В помещениях должен быть оборудован сектор для информирования, ожидания и приема граждан (далее – сектор).

Габаритные размеры, очертания и свойства сектора должны обеспечивать оптимальные условия для работы сотрудников Администрации города Куртамыша, а также комфортное обслуживание заявителей.

В помещении должно быть естественное и искусственное освещение, окна должны быть оборудованы регулируемыми устройствами типа жалюзи, занавесей, внешних козырьков и другими. Помещение оснащается оборудованием для поддержания температуры, влажности и скорости движения воздуха в соответствии с действующими санитарными нормами микроклимата производственных помещений.

Кабинет должен быть оснащен стульями, столами и оборудован максимально заметными, хорошо просматриваемыми и функциональными стендами, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также текстом Регламента.

25. Показателями  доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде);

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- установление и соблюдение срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата муниципальной услуги, соблюдение срока предоставления муниципальной услуги.

26. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 
Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг предоставления государственной услуги в электронной форме:

- при наличии в муниципальном образовании многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) прием и выдача документов по муниципальной услуге может осуществляться на базе МФЦ;

- муниципальная услуга предоставляется в электронном виде, форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на Интернет-сайте Администрации Куртамышского района (http://www.region-kurtamysh/)(по согласованию).Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, установленные федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Курганской области  и муниципальными нормативными правовыми актами Костылевского сельсовета.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

27. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления с приложенными документами;

2) осуществление межведомственных запросов;

3) рассмотрение заявления и прилагаемых документов;

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

        1. Прием и регистрация заявления с приложенными документами.
     28. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Администрацию Костылевского сельсовета с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги и указанных в разделе 2 настоящего административного регламента.

       Специалист Администрации Костылевского сельсовета, ответственный за регистрацию заявлений о представлении муниципальной услуги,

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность или полномочия заявителя, 

-проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги и соответствие предоставленных документов установленным требованиям,

- при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2 настоящего административного регламента, специалист Администрации Костылевского сельсовета уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению;
- при согласии заявителя устранить препятствия специалист Администрации Костылевского сельсовета возвращает представленные документы; 

- при наличии всех необходимых документов - регистрирует поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами в журнале регистрации заявлений ижалоб граждан. 

     Результатом административной процедуры является регистрация поступившего заявления с приложенными документами.

. Специалист Администрации Костылевского сельсовета формирует результат административной процедуры по приёму документов и передаёт заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения Главе Костылевского сельсовета. 
       Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут при приеме документов. 
        В случае подачи заявления на получение муниципальной услуги через Единый портал администрация сельского поселения регистрирует заявление с приложенными электронными копиями документов в течение 1 рабочего дня с момента получения заявления с Единого портала.

2. Осуществление межведомственных запросов

29 Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов у заявителя:

копия документа, подтверждающего право собственности на объект недвижимости;

- документы, подтверждающие право на земельный участок;

- кадастровый паспорт (выписка) на земельный участок; 

- иные документы (договоры, справки, и т.д. при необходимости.

Ответственным за выполнением межведомственного запроса, является  должностное лицо, назначенное распоряжением Главы Костылевского сельсовета.

Должностное лицо запрашивает  в Федеральной службе государственного регистра и картографии – выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости.

Результат административной процедуры: полученные сведения присоединяются к комплекту документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
3. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов.

30 Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления Главе Костылевского сельсосвета. Глава Костылевского сельсовета в виде резолюции дает поручение о рассмотрении заявления ответственному должностному лицу Администрации Костылевского сельсовета (далее - сотрудник). 

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 19 настоящего Регламента, сотрудник осуществляет подготовку проекта распоряжения  по присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района.
 При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 19 настоящего Регламента,  сотрудник осуществляет подготовку письма заявителю об отказе   в предоставлении распоряжения  по присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района. Отказ в предоставлении распоряжения  по присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района должен содержать   основания, по которым запрашиваемый документ не может быть выдан, а также порядок обжалования такого решения. 

В предоставлении муниципальной услуги через Единый портал может быть отказано по основаниям, предусмотренным пунктом 19 настоящего Регламента. 

 Подготовленный проект распоряжения  по присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района или проект письма об отказе в предоставлении распоряжения  по присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района передается сотрудником Главе Костылевского сельсовета (уполномоченному им лицу) на подпись. 
Глава Костылевского сельсовета подписывает распоряжение и передает его в порядке делопроизводства специалисту Администрации Костылевского сельсовета для проставления печати, регистрации и направления его заявителю.

31. Результатом административной процедуры является подписание Главой Костылевского сельсовета (уполномоченным лицом) распоряжения  по присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района либо письма об отказе в предоставлении распоряжения  по присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района.

В случае получения муниципальной услуги через Единый портал, после подписания Главой Костылевского сельсовета (уполномоченным лицом)  распоряжения  по присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района (письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги) сотрудник Администрации Костылевского селсьовета проставляет статус заявления в Системе «исполнено, явитесь в администрацию для получения результата оказания услуги», в результате чего, в «личном кабинете» заявителя на Едином портале отражается статус «исполнено, явитесь в администрацию для получения результата оказания услуги».

Ответственным за выполнение данной административной процедуры является сотрудник Администрации Костылевского сельсовета.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 10 рабочих дней. 
                      4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

32. Основанием для начала административной процедуры является завершение административной процедуры по рассмотрению заявления и прилагаемых документов.

Копия распоряжения  по присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района, заверенная  заверяется гербовой печатью Администрации  Костылевского сельсовета, выдается сотрудником лично заявителю или уполномоченному  заявителем лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность в двух экземплярах. 

Письмо об отказе в предоставлении распоряжения  по присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района, выдается лично заявителю или уполномоченному заявителем лицу на руки после предъявления документа, удостоверяющего личность.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю (его уполномоченному представителю): 

- распоряжения  по присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района
- письма об отказе в предоставлении распоряжения  по присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района
Ответственным за выполнение административной процедуры является сотрудник Администрации Костылевского сельсовета.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 2 рабочих дней. 

33. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему Регламенту. 

Раздел 4.  Формы контроля  за предоставлением муниципальной услуги

34. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Костылевского сельсовета путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур в рамках предоставлении муниципальной услуги.

35. Персональная ответственность специалистов Администрации Костылевского сельсовета за выполнение административных процедур закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства и правовых актов Костылевского сельсовета.

36. Контроль за соблюдением своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем проверок, проводимых планово либо внепланово по обращениям заявителей, содержащим жалобы  на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Костылевского сельсовета включает в себя:

а) проверку изложенных в обращениях фактов (в ходе внеплановой проверки), проверку своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав граждан на получение муниципальной услуги;

б) рассмотрение, принятие решений, а также подготовку ответов на обращения заявителей (в ходе внеплановой проверки);

в) выявление виновных должностных лиц и привлечение их к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

37. Плановые проверки проводятся не реже чем раз в шесть месяцев Главой Костылевского сельсовета.

38. Результаты проверки оформляются актом, в котором излагаются: обстоятельства, послужившие основанием проверки; информация  об объекте проверки; сведения о специалисте Администрации Костылевского сельсовета, ответственном за предоставление муниципальной услуги; данные о наличии (отсутствии) обстоятельств, свидетельствующих о нарушении специалистом Администрации Костылевского сельсовета настоящего Регламента и (или) должностных обязанностей; ссылка на документы, отражающие данные обстоятельства; выводы.

39. Срок проведения проверки  не более 10 дней.

40. Срок оформления акта проверки 7 дней со дня завершения проверки. Акт проверки подписывается должностными лицами, проводившими проверку, и утверждается Главой Костылевского сельсовета.

41. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством направления в установленном действующим законодательством порядке в Администрацию Костылевского сельсовета индивидуальных или коллективных обращений.

42. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  Администрации Костылевского сельсовета, а также её должностных лиц

 

43. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации Костылевского сельсовета, её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба).

44. Заявитель может обратиться с жалобой на решение и (или) действие (бездействие) Администрации Костылевского сельсовета, её должностных лиц, принятых (осуществляемых) при предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации обращения заявителя;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Курганской области, настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Курганской области, настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Курганской области, настоящим Регламентом;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Курганской области, настоящим Регламентом;

ж) отказ Администрации Костылевского сельсовета, её должностного лица в исправлении в течение трех рабочих дней на основании заявления заявителя допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

45. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностного лица Администрации Костылевского сельсовета направляется  Главе Костылевского сельсовета.

46. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения и действия (бездействия), Администрации Костылевского сельсовета её должностных лиц является подача заявителем жалобы в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

47. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на сайт Администрации Куртамышского района (по согласованию)либо через Единый портал, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

48. Жалоба должна содержать:

а) наименование Администрации Костылевского сельсовета, должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Костылевского сельсовета, её должностного лица;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием Администрации Костылевского сельсовета, её должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

49. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

При подаче жалобы в электронной форме документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлен в форме электронного документа.

 В случае если рассмотрение поданной заявителем жалобы не входит в компетенцию Администрации Костылевского сельсовета, такая жалоба в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации направляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган (должностному лицу), о чем в письменной форме информируется заявитель.

 50. Заявители имеют право обратиться в Администрации Костылевского сельсовета за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

51. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

 Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Правительством Российской Федерации.

52. В случае обжалования отказа Администрации Костылевского сельсовета, её должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

53. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Администрации Костылевского сельсовета оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица Администрации Костылевского сельсовета, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

 54. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Костылевского сельсовета принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Костылевского сельсовета опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим Регламентом, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

55. При удовлетворении жалобы Администрация Костылевского сельсовета принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

57. Администрация Костылевского сельсовета отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

г) отсутствие нарушения порядка предоставления муниципальной услуги.

 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы либо об отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Администрация Костылевского сельсовета незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

58. Судебное обжалование. 

Решения и действия (бездействие) Администрации Костылевского сельсовета, её должностных лиц, нарушающие право заявителя на получение муниципальной услуги «По присвоению нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района» могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

                                                                                                                               Приложение  1
                                                                                               к административному регламенту 

                                                                                               предоставления муниципальной услуги по
                                                                               присвоению    нумерации жилым домам, зданиям 

                                                                                               и адресов земельным участкам, расположенным
                                                                                               на территории Костылевского сельсовета  

                                                                                              Куртамышского района
                                                                                        Главе  Костылевского сельсовета
                                                                       от ___________________________________

                                                                                   (Ф.И.О. гражданина)

                                                                       _____________________________________

                                                                     адрес заявителя: _______________________

                                                                      _____________________________________

                                                                       паспорт_______________________________

                                                                       контактный телефон____________________

                                                             Заявление

Прошу присвоить (уточнить) почтовый адрес земельному участку (домовладению) расположенному _____________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

___________________                                                          __________________

         (дата)                                                                              (подпись)

                                                                                                                                                   Приложение  2
                                                                                               к административному регламенту 

                                                                                               предоставления муниципальной услуги  по
                                                                               присвоению    нумерации жилым домам, зданиям 

                                                                                               и адресов земельным участкам, расположенным
                                                                                               на территории Костылевского сельсовета  

                                                                                              Куртамышского района
               Блок-схема предоставления муниципальной услуги по присвоению

нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельным участкам, расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района

┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                      Прием и регистрация обращения                       │

└────────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    /

              ┌────────────────────────────────────────────────────────────┐

              │Рассмотрение обращения в Администрацию Костылевского сельсовета│

    ┌─ ─ ─ ─ ─┤, направление запроса в органы и организации в целях        │

              │    получения документов, необходимых для получения         │            

              │      муниципальной услуги                                  │  

    │         │                                                            │

              └─────────────────────────────┬──────────────────────────────┘

    │                    ┌──────────────────┴───────────┐

                        /                             /

    │         ┌─────────────────────┐ ┌────────────────────────────────────┐

              │Подготовка отказа в  │ │Подготовка решения о присвоении     │

    │         │предоставлении       │  нумерации жилым домам, зданиям      │

              │муниципальной услуги │  и адресов земельным участкам,  

              │                     │ │расположенным на территории
    │         │с указанием оснований│   Костылевского сельсовета 

                                        Куртамышского района

                                     │                                    │                                            

    │                              

    │         │

              └──────────┬──────────┘ │                                    │

    │                    │            │ 

                         │                                                 │

    │                    │            │                                    │

                         │            └────────────────────────┬───────────┘

    │                   /                                    /

       ┌──────────────────────────────┐             ┌──────────────────────┐

    │   Направление письма с отказом в│             │Визирование документов│

       │предоставлении муниципальной  │             │Главой Костылевского

                                                       сельсовета 

    │  │  услуги Главе Костылевского   │             └──────────┬───────────┘

       │сельсовета на подпись         │                        │

    │  └────────────────────┬─────────┘                        │

   /                       │                                 /

  ┌ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─┐  │   ┌────────────────────────────────────────── ┐

  │Контроль за сроками   │<─┼─ ─┤Согласование и подписание распоряженияя о  │

   рассмотрения обращения   │   │присвоении нимерации жилым домама, зданиям

                                 и адресов земельным участкам, расположенным│

                            │   │ на территории Костылевского сельсовета     │

                                │ Куртамышского района                      │

                            │   └─────────────────────┬──────────────────── ┘

                           /                        /

┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

 Выдача заявителю распоряжения Администрации Костылевского сельсовета

 О присвоении │ нумерации жилым домам, зданиям и адресов земельных участкам,
расположенным на территории Костылевского сельсовета Куртамышского района   │

│ либо отказа с указанием оснований                                          

│                                                                                             │

└──────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

