КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

КУРТАМЫШСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ КУРТАМЫШСКОГО  РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 04.05.2018 г.  № 41
      г. Куртамыш
	


Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Куртамышского района муниципальной услуги «Предоставление  в собственность бесплатно земельного участка на территории Куртамышского района (за исключением земельных участков в границах муниципального образования город Куртамыш) для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более  детей»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Курганской области от 06.10.2011 г. №61 «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Курганской области», Решением Куртамышской районной Думы от 10.11.2011 г. № 40 « Об утверждении Положения о порядке управления, владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Куртамышского района», Постановлением Администрации Куртамышского района от 30.05.2013 г. № 35 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Куртамышского района и муниципальными учреждениями Куртамышского района», статьей 38.1 Устава Администрации Куртамышского района Курганской области Администрация Куртамышского района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

           1. Утвердить Административный регламент предоставления Администрацией Куртамышского района муниципальной услуги «Предоставление  в собственность бесплатно земельного участка на территории Куртамышского района (за исключением земельных участков в границах муниципального образования город Куртамыш) для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более  детей» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Руководителю отдела экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района (Гневашева Н.Л.) обеспечить исполнение указанного в части 1 настоящего постановления Административного регламента.

           3.Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Куртамышский район: официально» и разместить на официальном сайте Администрации Куртамышского района. 

           4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.        

           5.Контроль за выполнением настоящего постановления  возложить на руководителя отдела экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района Гневашеву Н.Л.
Глава Куртамышского района                                                                               С.Г.Куликовских
Крюкова И.А.

21279

Разослано по списку (см.на обороте)

	
	Приложение к постановлению Администрации Куртамышского района от __________ № ____ «Об утверждении Административного  регламента  предоставления Администрацией Куртамышского района муниципальной услуги «Предоставление  в собственность бесплатно земельного участка на территории Куртамышского района (за исключением земельных участков в границах муниципального образования город Куртамыш) для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более  детей»


Административный регламент  предоставления Администрацией Куртамышского района муниципальной услуги «Предоставление  в собственность бесплатно земельного участка на территории Куртамышского района (за исключением земельных участков в границах муниципального образования город Куртамыш) для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более  детей»

Раздел I. Общие положения

           Глава 1. Предмет регулирования Административного регламента предоставления Администрацией Куртамышского района муниципальной услуги «Предоставление  в собственность бесплатно земельного участка на территории Куртамышского района (за исключением земельных участков в границах муниципального образования город Куртамыш) для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более  детей»

1. Административный регламент предоставления Администрацией Куртамышского района муниципальной услуги «Предоставление  в собственность бесплатно земельного участка на территории Куртамышского района (за исключением земельных участков в границах муниципального образования город Куртамыш) для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более  детей» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации Куртамышского района, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами Администрации Куртамышского района, порядок взаимодействия Администрации Куртамышского района с заявителями при предоставлении муниципальной услуги по принятию решения о предоставлении  в собственность земельного участка на территории Куртамышского района (за исключением земельных участков в границах муниципального образования город Куртамыш) для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более  детей (далее – муниципальная услуга). 

Действие настоящего Административного регламента распространяются на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности Администрации Куртамышского района или на землях государственная собственность на которые не разграничена в границах Куртамышского района (за исключением земельных участков в границах муниципального образования город Куртамыш).
Глава 2. Круг Заявителей
2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются граждане, удовлетворяющие всем нижеперечисленным требованиям:

1) являющиеся родителями (усыновителями, удочерителями, отчимом, мачехой) и состоящие в браке между собой, либо одинокий родитель (усыновитель, удочеритель), не состоящий в браке, имеющие трех и более совместно проживающих с ними несовершеннолетних детей, в том числе усыновленных (удочеренных), пасынков, падчериц, граждане, не состоящие в браке, являющиеся родителями в отношении каждого из трех и более совместно проживающих с ними несовершеннолетних детей, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях или при наличии у них оснований для постановки на данный учет;

2) зарегистрированные по месту жительства в населенном пункте, расположенном в границах Куртамышского района или зарегистрированные по месту жительства в городах Кургане или Шадринске - по выбору граждан в границах соответствующего населенного пункта или Куртамышского района;

3) признанные нуждающимися в жилых помещениях;

4) при условии отсутствия фактов лишения родительских прав либо ограничения в родительских правах граждан в отношении несовершеннолетних детей или об отсутствии фактов отмены усыновления (удочерения) в отношении несовершеннолетних детей;
5) не имевшие и не имеющие ранее предоставленных в собственность бесплатно земельных участков (далее - Заявитель).

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Место нахождения Администрации Куртамышского района: Курганская область, город Куртамыш, улица 22 Партсъезда, 40.

4. Место  нахождения   отдела экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района (далее – Отдел):  Курганская область, город Куртамыш, улица 22 Партсъезда, 40,  каб.24. 
Почтовый адрес: 641430, Курганская область, Куртамышский район, г. Куртамыш, улица 22 Партсъезда, 40.

  5. График  приема  заявителей  по предоставлению муниципальной услуги (дни приема могут быть изменены в зависимости от установления праздничных и выходных дней в соответствии с законодательством Российской Федерации):

	Время начала приёма
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница
	суббота
	воскресенье

	
	9 -30
	8 -30
	8 -30
	8 -30
	Не прием-ный день
	Выходной день
	Выходной день

	Технический перерыв
	С 10-00 до 10-15
	С 10-00 до 10-15
	С 10-00 до 10-15
	С 10-00 до 10-15
	
	
	

	Обеденный перерыв
	С 12-00 
до 13-00
	С 12-00 до 13-00
	С 12-00 
до 13-00
	С 12-00 
до 13-00
	
	
	

	Технический перерыв
	С 15-00
 до 15-15
	С 15-00 до 15-15
	С 15-00 до 15-15
	С 15-00 
до 15-15
	
	
	

	Окончание приёма
	16 -45
	16 -45
	16 -45
	16 -45
	
	
	


6. Номер телефона:(35249)21279.

7. Адрес официального сайта  в сети Интернет: www.region-kurtamysh.com..

  8. Адрес электронной почты: kurtadm@yandex.ru.
           9. Информацию о порядке предоставления Муниципальной услуги можно получить:

           1) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации Куртамышского района www.region-kurtamysh.com;
           2) в Отделе на информационных стендах по адресу: Курганская область, Куртамышский район, город Куртамыш, улица 22 Партсъезда, 40, 1 этаж,  а так же при помощи средств телефонной связи, электронной почты, при устном и при письменном обращении;

           3) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

           4) в отделах Государственного бюджетного учреждения Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ);

           Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в отделах ГБУ «МФЦ» осуществляется на основании соглашения о взаимодействии, заключенного между ГБУ «МФЦ» и Администрацией Куртамышского района, с учетом требований к информированию, установленных Регламентом.

5) в удаленных рабочих местах предоставления муниципальных услуг;

6) в организациях, привлекаемых к предоставлению муниципальных услуг;

7) на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)» с использованием универсальной электронной карты;

8) в средствах массовой информации.
10. На информационных стендах в помещении Администрации Куртамышского района, около кабинета № 24, Интернет-сайте Администрации Куртамышского района размещается следующая информация:

1) текст настоящего Регламента;

2) бланк заявления;

3) перечни документов, необходимых для  предоставления Муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим  документам.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Глава 4. Наименование Муниципальной услуги

         11. Предоставление  в собственность бесплатно земельного участка на территории Куртамышского района (за исключением земельных участков в границах муниципального образования город Куртамыш) для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более  детей.
Глава 5. Наименование органа местного самоуправления муниципального  

образования Курганской области, предоставляющего Муниципальную услугу

12. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется отделом экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района. Муниципальная услуга также может быть предоставлена через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией Куртамышского района.

13. В предоставлении Муниципальной услуги участвуют следующие органы:

1) Служба архитектуры и строительства Администрации Куртамышского района;

2) Организации  осуществляющие работы по формированию земельных участков (в случае предоставления земельных участков без проведения торгов с заблаговременной публикацией и при отсутствии иных заявителей);

3) Куртамышское отделение Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области.

14. Отдел не вправе требовать от заявителя  осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги.
Глава 6. Описание результата предоставления Муниципальной услуги

15. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) направление (выдача) заявителю решения о постановке заявителя на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка, либо об отказе в постановке на учет; 

2) направление (выдача) заявителю решения о предоставлении земельного участка либо об отказе в предоставлении земельного участка.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги

16. Срок предоставления муниципальной услуги:
 - срок постановки заявителя на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка - не более 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении бесплатно в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства в Администрацию Куртамышского района; 

- срок предоставления земельного участка - не более 30 дней со дня поступления заявления в Администрацию о согласии заявителя на получение конкретного земельного участка. 

В случае предоставления заявителем документов через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи в МФЦ таких документов в Администрацию Куртамышского района.

Глава 8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги

  17. Предоставление Администрацией Куртамышского района  Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами :
Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г. (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014 г.);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, статья 3301); 

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г., № 136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, от 29.10.2001, № 44, статья 4147);

Федеральным законом от 25.10.2001 г. 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, № 44, статья 4148);

Федеральным законом от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 05.03.2007, № 10, статья 1152);

Федеральным законом от 15.04.1998 г. № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» (Собрание законодательства Российской Федерации, 20.04.1998, № 16, статья 1801);

Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, № 40, статья 3822);

Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.07.2007г., № 31, статья 4017);

Федеральным законом от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Собрание законодательства Российской Федерации, 28.07.1997, № 30, статья 3594);

Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 31.07.2006 г., № 31 (1 часть), статья 3451);

Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 г. № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015);

Законом Курганской области от 06.10.2011 г. №61 «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Курганской области» («Новый мир» - документы, выпуск № 30, от 08.05.2015 г.).
Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
18. В целях предоставления в собственность бесплатно гражданам земельных участков на территории поселений Куртамышского района (за исключением города Куртамыша)  заявитель подает заявление по форме, установленной Приложением 2 настоящего Административного регламента.

19. К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копии всех заполненных страниц документа, удостоверяющего личность граждан (гражданина), подавших (подавшего) заявление, а также их (его) детей в возрасте старше 14 лет. В случае изменения фамилии, имени или отчества граждан (гражданина) к заявлению прилагается копия документа, подтверждающего изменение указанных персональных данных;

2) копии свидетельств о рождении детей, свидетельств об усыновлении (удочерении);

3) копия свидетельства о заключении брака (за исключением одинокого родителя);

4) копии свидетельств о регистрации по месту жительства для детей, не достигших возраста 14 лет (при наличии);

5) сведения с места жительства о составе семьи (справка о составе семьи, копия поквартирной карточки, домовая (поквартирная) книга и т.п.), выданные должностными лицами, уполномоченными на предоставление указанных сведений, не позднее пятнадцати дней до дня подачи заявления, либо решение суда;

6) копию договора аренды земельного участка, в случае предоставления земельного участка в соответствии с пунктом 3 статьи 3 настоящего Закона Курганской области от 06.10.2011 г. №61 «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Курганской области».

20. При подаче заявления в электронной форме к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа, за исключением случаев, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению, поданному в электронной форме,  также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

Документы в форме электронных документов подаются с соблюдением требований, Административного регламента.

Заявление, представляемое в Отдел в форме электронного документа, подписывается по выбору заявителя:
-   электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявления представляются в уполномоченный орган в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Отдел и МФЦ, в случае обращения заявителя через МФЦ, не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме

21. Документы, указанные в пункте 20, настоящего Регламента, предоставляются заявителем самостоятельно. 
Глава 11. Указание на запрет требовать от заявителя

 Запрещается требовать от заявителя:

          1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;

          2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

           22. Заявителям обеспечивается возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения Муниципальной услуги на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)».

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для  предоставления Муниципальной услуги

23. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Глава 13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

24. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги включает в себя:

1) основаниями для отказа в постановке граждан на учет являются: 

- непредставление гражданами документов, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента; 

- отсутствие у граждан права на получение земельного участка в соответствии с Законом Курганской области от 06.10.2011 г. № 61 «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Курганской области»; 

- постановка граждан на учет в соответствии с Законом Курганской области от 06.10.2011 г. № 61 «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Курганской области» уполномоченным органом иного муниципального образования либо нахождение заявлений граждан на рассмотрении уполномоченного органа иного муниципального образования;

- предоставление гражданам земельных участков в соответствии с Законом Курганской области от 06.10.2011 г. № 61 «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Курганской области». 

2) основаниями для отказа в предоставлении земельного участка являются: 

- заявление граждан об отказе от предоставления им земельного участка. Указанное заявление должно быть подписано обоими родителями (усыновителями, удочерителями, отчимом, мачехой) в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратились родители (усыновители, удочерители, отчим, мачеха) трех и более детей; 

- отсутствие у граждан права на получение земельного участка исходя из положений: 

Закона Курганской области от 06.10.2011 г. № 61 «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Курганской области», выявленное по итогам проводимой при принятии решения о предоставлении земельного участка повторной проверки оснований для предоставления гражданам бесплатно в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- выезд на постоянное место жительства в другой городской округ или иное городское поселение Курганской области, другое сельское поселение Курганской области, другой муниципальный район Курганской области, субъект Российской Федерации или государство. 

3) граждане подлежат снятию с учета в случае: 

- подачи ими по месту учета заявления о снятии с учета; 

- выявления в представленных гражданами документах сведений, не соответствующих действительности и явившихся основанием для постановки на учет; 

- выезда на постоянное место жительства в другой муниципальный район Курганской области, субъект Российской Федерации или государство; 

- утраты им права на получение земельного участка исходя из положений Закона Курганской области от 06.10.2011 г. № 61 «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Курганской области»; 

- принятия решения о предоставлении земельного участка в соответствии с Законом Курганской области от 06.10.2011 г. №  61 «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Курганской области»; 

- смерти или признания безвестно отсутствующими.

25.Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является: 

1) необходимость образования земельных участков и постановки земельных участков, планируемых к предоставлению, на государственный кадастровый учет; 

2) необходимость достижения заявителем первой очереди на учете в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков; 

3) необходимость получения заявления о согласии заявителя на получение одного из предложенных земельных участков с указанием конкретного земельного участка.

Глава 14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги.

26. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги,  а так же сама муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Глава 15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления

о предоставлении Муниципальной услуги и при получении

результата предоставления Муниципальной услуги

27. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 50 минут.
Глава 16. Срок и порядок регистрации заявления

заявителя о предоставлении Муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме

28. Регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется ответственным за делопроизводство. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Муниципальной услуги - 30 минут. Прием и регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)».

Глава 17.  Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

29. Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается на первом этаже здания Администрации Куртамышского района и снабжается соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц Службы, ответственных за предоставление Муниципальной услуги. Помещение, в котором предоставляется Муниципальная услуга, оснащается телефоном, ксероксом, сканером и принтером. 
30. Для ожидания приема заявителям (их представителям) отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями или скамьями. 
31. Рабочие места должностных лиц Отдела, ответственных за предоставление Муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой. Отделу, ответственному за предоставление Муниципальной услуги, обеспечивается доступ к сети Интернет и выделяется бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления Муниципальной услуги.

32. Дополнительные требования к размещению и оформлению помещений, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации, оборудованию мест ожидания, парковочным местам, местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов, местам ожидания заявителей и их приема не предъявляются.

Глава 18. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги, в том числе качество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении Муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

33. Администрация Куртамышского района посредством неукоснительного соблюдения сроков предоставления Муниципальной услуги, а также порядка предоставления Муниципальной услуги, установленных Регламентом, обеспечивает качество и доступность предоставления Муниципальной услуги. 
           34. Показателями доступности Муниципальной услуги является получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги.

           Показателями качества Муниципальной услуги являются:

           1) предоставление Муниципальной услуги в соответствии с установленными настоящим Регламентом порядком и сроками;

           2) отсутствие обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц Отдела в ходе предоставления Муниципальной услуги;

             3) количество взаимодействий заявителей с должностными лицами Отдела,  ответственными за предоставление Муниципальной услуги, в случае предоставления заявления и прилагаемых к нему документов в полном объеме и правильно оформленных и (или) заполненных не должно превышать 2 раз.

           35. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации Куртамышского района и на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)».
Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг имеется.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

36.  Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя (получателя)  о предоставлении Муниципальной услуги.

Исполнение Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов; 

2) рассмотрение и проверка заявления и прилагаемых к нему документов и принятие решения о постановке заявителя на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков либо об отказе в постановке на учет; 

3) направление (выдача) заявителю решения о постановке заявителя на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков либо об отказе в постановке на учет; 

4) направление (выдача) заявителю уведомления о предоставлении земельного участка; 

5) принятие решения о предоставлении земельного участка либо об отказе в предоставлении земельного участка; 

6) направление (выдача) заявителю решения о предоставлении земельного участка либо об отказе в предоставлении земельного участка. 

Блок-схема осуществления административных процедур приведена в приложении 1  к  настоящему Регламенту.

Глава 19. Рассмотрение заявления о предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно
37. Основанием для начала выполнения административной процедуры являются прием  заявления и прилагаемых к нему документов.

38. Специалист Отдела принимает заявление и прилагаемые к нему документы, регистрирует заявление в день его поступления в журнале рассмотрения заявлений и учета граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков бесплатно в собственность (далее - журнал учета) с присвоением номера и указанием даты и времени поступления заявления. Копии документов после проверки их соответствия оригиналам заверяются специалистом Отдела, принимающим заявление. Оригиналы документов возвращаются заявителю, их представившему, по окончании процедуры приема заявления и прилагаемых к нему документов. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 день.

 При этом на втором экземпляре заявления (копии) специалист Отдела проставляет отметку о дате и времени принятия заявления, а также регистрационный номер заявления, который соответствует порядковому номеру записи в журнале учета. Второй экземпляр заявления (копия) передается заявителю специалистом Отдела лично либо направляется заявителю специалистом Отдела в течение трех рабочих дней со дня регистрации почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
В случае поступления из МФЦ одновременно нескольких заявлений, их регистрация осуществляется, исходя из очередности поступления заявлений в МФЦ.
При этом заявление, поданное в электронной форме,  представленное с нарушением требований, предусмотренных настоящим Административным регламентом, Отделом не рассматривается. 
В случае подачи заявления путем его направления почтовым отправлением либо в форме электронных документов посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) верность копий документов, прилагаемых к заявлению, должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке.

39. Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является поступление заявления и прилагаемых к нему документов. 

40. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов. 

41. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

- регистрация поступившего заявления в журнале учета; 

- подпись заявителя или его представителя о получении второго экземпляра заявления (копии) с отметкой о дате и времени принятия заявления, а также регистрационном номере заявления на экземпляре заявления, который остается в Отдела - при выдаче второго экземпляра заявления (копии) заявителю лично; 

- документ, подтверждающий направление второго экземпляра заявления (копии) с отметкой о дате и времени принятия заявления, а также регистрационном номере заявления по почте - при направлении второго экземпляра заявления (копии) заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
Глава 20. Рассмотрение и проверка заявления и прилагаемых к нему документов
и принятие решения о постановке заявителя на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков либо об отказе в постановке на учет
42. Основанием для начала выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов. 

43. Специалист Отдела рассматривает и проверяет поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами путем направления, в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления, запросов в соответствующие органы государственной власти, структурные подразделения Администрации Куртамышского района, иные органы местного самоуправления в соответствии с пунктом 13 настоящего Административного регламента. 

Решение о постановке заявителя на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, оформляется распоряжением Администрации Куртамышского района. 

По результатам рассмотрения заявления, прилагаемых к нему документов и запрошенных сведений, при отсутствии оснований для отказа в постановке граждан на учет, предусмотренных настоящим Административным регламентом, специалист Отдела подготавливает проект распоряжения Администрации Куртамышского района о постановке заявителя на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков. 

Подготовленный проект распоряжения с заявлением и прилагаемыми к нему документами направляется в Администрацию Куртамышского района для рассмотрения и принятия распоряжения. Принятое Администрацией Куртамышского района распоряжение в тот же день направляется специалистом службы организационной работы и делопроизводства Администрации Куртамышского района в Отдел. 

При наличии оснований для отказа в постановке граждан на учет должностное лицо Отдела принимает решение об отказе в постановке на учет в письменной форме с обязательной ссылкой на основания для отказа, предусмотренные пунктом 23 настоящего Административного регламента. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 26 дней.
44. Критерием принятия решения о постановке заявителя на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков является отсутствие оснований для отказа в постановке граждан на учет, предусмотренных пунктом 23 настоящего Административного регламента. 

45. Результатом административной процедуры является принятие решения о постановке заявителя на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков либо об отказе в постановке на учет. 

46. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: распоряжение Администрации Куртамышского района о постановке заявителя на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков либо письменный отказ в постановке на учет.

Глава 21. Направление (выдача) заявителю решения о постановке заявителя
на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков либо
об отказе в постановке на учет
47. Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие решения о постановке заявителя на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков либо об отказе в постановке на учет. 

48. По результатам принятого решения специалист Отдела вносит данные о принятом решении в журнал учета. 

Решение о постановке заявителя на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков либо об отказе в постановке на учет направляется заявителю специалистом Отдела почтовым отправлением с уведомлением о вручении, по электронной почте либо выдается заявителю специалистом Отдела лично путем его вручения заявителю или его представителю под расписку при наличии документов, подтверждающих полномочия заявителя или его представителя, в соответствии с графиком приема посетителей, установленным пунктом 5 настоящего Административного регламента.
В случае обращения заявителя через МФЦ решение о постановке заявителя на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков либо об отказе в постановке на учет направляется заявителю специалистом Отдела почтовым отправлением с уведомлением о вручении, если иной способ получения не указан заявителем. 

При этом в случае принятия решения о постановке заявителя на учет предоставление муниципальной услуги приостанавливается: 

- при отсутствии образованных земельных участков, планируемых к предоставлению, на момент принятия решения о постановке на учет, - до образования и постановки земельных участков на государственный кадастровый учет; 

- при наличии образованных земельных участков, планируемых к предоставлению, на момент принятия решения о постановке на учет, в случае, если заявитель не стоит первым на учете, - до достижения заявителем первой очереди на учете в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 дня.

В период приостановки предоставления муниципальной услуги заявитель может быть снят с учета в случаях, предусмотренных пунктом 23 настоящего Административного регламента. Решение о снятии заявителя с учета в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении, по электронной почте либо выдается заявителю лично в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о снятии заявителя с учета. 
49. Критерием направления (выдачи) заявителю решения о постановке заявителя на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков является принятие решения о постановке на учет и подтверждение заявителем или представителем заявителя полномочий - при получении решения лично. 

50. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю решения о постановке заявителя на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков либо об отказе в постановке на учет. 

51. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

- запись в журнале учета; 

- документ, подтверждающий направление решения по почте - при направлении решения заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении; 

- электронное письмо - при направлении решения заявителю по электронной почте; 

- подпись заявителя или его представителя о получении решения на втором экземпляре решения - при выдаче решения заявителю лично. 

Глава 22. Направление (выдача) заявителю уведомления о предоставлении 
земельного участка

52. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие образованных и поставленных на государственный кадастровый учет земельных участков, планируемых к предоставлению, и нахождение заявителя первым в очереди на учете, желающем получить земельный участок в населенном пункте, в котором сформирован участок, в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков. 

53. Специалист Отдела оформляет в письменной форме за подписью должностного лица Отдела, заявителю, стоящему первым на учете в населенном пункте, в котором сформирован участок, уведомление о предоставлении земельного участка. 

Уведомление о предоставлении земельного участка регистрируется специалистом Отдела с присвоением номера и даты и направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении, по электронной почте либо выдается заявителю специалистом Отдела лично путем его вручения заявителю или его представителю под расписку при наличии документов, подтверждающих полномочия заявителя или его представителя в соответствии с графиком приема посетителей, установленным пунктом 5 настоящего Административного регламента.

Специалист Отдела вносит сведения о направленном (выданном) заявителю уведомлении в журнал учета. 

После направления (выдачи) заявителю уведомления о предоставлении земельного участка предоставление муниципальной услуги приостанавливается до получения заявления о согласии заявителя на получение конкретного земельного участка. Заявление о согласии на получение конкретного земельного участка либо заявление об отказе от предложенного земельного участка заявитель должен направить в Отдел в течение 5 рабочих дней с момента получения уведомления о предоставлении земельного участка. При этом, если заявитель в течение 5 рабочих дней со дня получения уведомления о предоставлении земельного участка не известил Отдел о своем решении либо отказался от предложенного земельного участка, специалист Отдела в течение 5 рабочих дней с момента истечения указанного срока либо получения отказа от предложенного земельного участка, направляет либо вручает гражданам, стоящим следующими в очереди на учете, уведомление о предоставлении им земельного участка. Отказ граждан от предложенных им земельных участков не является основанием для снятия их с учета. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры:

- при наличии образованных земельных участков, планируемых к предоставлению, на момент принятия решения о постановке на учет - в течение 5 рабочих дней с момента принятия такого решения; 

- при отсутствии образованных земельных участков, планируемых к предоставлению, на момент принятия решения о постановке на учет - в течение 5 рабочих дней с момента получения отделом кадастрового паспорта земельного участка из органа, осуществляющего кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости. 

54. Критерием направления (выдачи) заявителю уведомления о предоставлении земельного участка является наличие образованных и поставленных на государственный кадастровый учет земельных участков и нахождение заявителя первым в очереди на учете в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков. 

55. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю уведомления о предоставлении земельного участка. 

56. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

- письменное уведомление о предоставлении земельного участка; 

- запись в журнале учета; 

- документ, подтверждающий направление уведомления по почте, - при направлении уведомления заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении; 

- электронное письмо - при направлении уведомления заявителю по электронной почте;

- подпись заявителя или его представителя о получении уведомления на втором экземпляре уведомления - при выдаче уведомления заявителю лично. 

Глава 23. Принятие решения о предоставлении земельного участка либо об отказе в
предоставлении земельного участка
57. Основанием для начала выполнения административной процедуры является: нахождение заявителя первым в очереди на учете в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, и поступление заявления о согласии заявителя на получение конкретного земельного участка. 

58. Специалист Отдела рассматривает поступившее заявление о согласии заявителя на получение конкретного земельного участка, регистрирует его в день поступления и вносит сведения о полученном согласии в журнал учета. 

В случае если с заявлением о предоставлении земельного участка обратились родители (усыновители, удочерители, отчим, мачеха) трех и более детей, заявление о согласии на получение конкретного земельного участка должно быть подписано обоими родителями (усыновителями, удочерителями, отчимом, мачехой). 

В случае если с момента принятия решения о постановке заявителя на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков прошло более 30 дней, специалист Отдела повторно проводит проверку оснований для предоставления заявителю бесплатно в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства, путем направления, в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления, запросов в соответствующие органы государственной власти, структурные подразделения Администрации Куртамышского района, иные органы местного самоуправления в соответствии с пунктом 13 настоящего Административного регламента. При этом заявитель подтверждает ранее представленные сведения следующим образом: 

1) в случае если у гражданина (а также членов его семьи в случае предоставления земельного участка гражданам, имеющим трех и более детей) за истекший период сведения не изменились, им оформляется соответствующая расписка, которой он подтверждает неизменность предоставленных сведений;
2) в случае если в ранее представленных сведениях о гражданине (а также о членах его семьи в случае предоставления земельного участка гражданам, имеющим трех и более детей) произошли изменения, гражданин представляет документы, подтверждающие данные изменения. 

Решение о предоставлении земельного участка оформляется распоряжением Администрации Куртамышского района. 

По результатам рассмотрения заявления и запрошенных сведений, при отсутствии оснований для отказа в предоставлении земельного участка, предусмотренных пунктом 23 настоящего Административного регламента, специалист Отдела подготавливает проект распоряжения Администрации Куртамышского района о предоставлении бесплатно в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства и снятии граждан с учета в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков. 

Подготовленный проект распоряжения с заявлением и прилагаемыми к нему документами направляется в Администрацию Куртамышского района для рассмотрения и принятия распоряжения. 

Принятое Администрацией Куртамышского района распоряжение в тот же день направляется специалистом службы организационной работы и делопроизводства Администрации Куртамышского района в Отдел.

При наличии оснований для отказа в предоставлении земельного участка, должностное лицо Отдела принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка в письменной форме с обязательной ссылкой на основания для отказа, предусмотренные пунктом 23 настоящего Административного регламента. При этом заявитель снимается с учета, о чем указывается в отказе в предоставлении земельного участка. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 26 дней. 

59. Критерием принятия решения о предоставлении земельного участка является отсутствие оснований для отказа в предоставлении земельного участка, предусмотренных пунктом 16  настоящего Административного регламента. 

60. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного участка либо об отказе в предоставлении земельного участка. 

61. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

- регистрация поступившего заявления в журнале учета; 

- запись в журнале учета; 

- распоряжение Администрации Куртамышского района о предоставлении бесплатно в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства; 

- письменный отказ в предоставлении земельного участка с приложением распоряжения Администрации Куртамышского района о снятии граждан с учета - при принятии решения об отказе в предоставлении земельного участка.
Глава 24. Направление (выдача) заявителю решения о предоставлении земельного участка либо об отказе в предоставлении земельного участка

62. Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного участка либо об отказе в предоставлении земельного участка. 

63. По результатам принятого решения специалист Отдела вносит данные о принятом решении в журнал учета. 

Решение о предоставлении земельного участка либо об отказе в предоставлении земельного участка направляется заявителю специалистом Отдела почтовым отправлением с уведомлением о вручении, по электронной почте либо выдается заявителю лично путем его вручения заявителю или его представителю под расписку при наличии документов, подтверждающих полномочия заявителя или его представителя, в соответствии с графиком приема посетителей, установленным пунктом 5 настоящего Административного регламента. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 дня. 

64. Критерием направления (выдачи) заявителю решения о предоставлении земельного участка является принятие решения о предоставлении земельного участка и подтверждение заявителем или представителем заявителя полномочий - при получении уведомления лично. 

65. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю решения о предоставлении земельного участка либо об отказе в предоставлении земельного участка.

66. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

- запись в журнале учета; 

- документ, подтверждающий направление решения по почте - при направлении решения заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении; 

- электронное письмо - при направлении решения заявителю по электронной почте; 

- подпись заявителя или его представителя о получении решения на втором экземпляре решения - при выдаче решения заявителю лично. 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением настоящего Регламента

Глава 25. Порядок осуществления текущего контроля

за соблюдением и исполнением ответственными должностными

лицами положений Регламента и иных нормативных правовых

актов, устанавливающих требования к предоставлению

Муниципальной услуги, а также принятием ими решений

67. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Отдела положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет руководитель Отдела.

           68. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем Отдела плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Отдела, ответственными за предоставление Муниципальной услуги, положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги.
Глава 26. Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления

Муниципальной услуги

69. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги осуществляется в формах:

1) проведения проверок;

2) рассмотрения обращений (жалоб) на действия (бездействие) должностных лиц Отдела, ответственного за предоставление Муниципальной услуги.  

70. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации Куртамышского района. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением Муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

71. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Отдела, ответственного за предоставление Муниципальной услуги.

Глава 27. Ответственность муниципальных служащих

органов местного самоуправления за решения

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

в ходе предоставления Муниципальной услуги

72. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные должностные лица Администрации Куртамышского района несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

73. Персональная ответственность должностных лиц Администрации Куртамышского района закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Глава 28. Положения, характеризующие требования к порядку

и формам контроля за предоставлением Муниципальной

услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

74. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации Куртамышского района при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

Муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

75. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) Администрации Куртамышского района, уполномоченных должностных лиц Отдела либо муниципального служащего в ходе предоставления ими муниципальной услуги в досудебном (внесудебном).

76. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) Администрации Куртамышского района, должностных лиц Отдела либо муниципальных служащих при исполнении Административного регламента, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;

5) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

6) отказ в  исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

77. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Куртамышского района. 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования Администрации Куртамышского района www.region-kurtamysh.com, Единого портала государственных и муниципальных услуг, через МФЦ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

78. Жалоба должна соответствовать требованиям, предусмотренным Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

79. Жалоба на действия должностных лиц Отдела рассматривается руководителем Отдела. Жалоба на решение, принятое Администрацией Куртамышского района рассматривается Главой Куртамышского района.

80. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы от заявителя руководителю Отдела или Главе Куртамышского района.

81. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица Департамента архитектуры, имущественных и земельных отношений Администрации города Кургана либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - гражданина, наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при  наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Куртамышского района, должностного лица Отдела либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением   и действием (бездействием) Администрации Куртамышского района, должностного лица Отдела либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

82. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

83. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

84. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 81 раздела V настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Управляющий делами - руководитель 

аппарата Администрации Куртамышского района

  

        А.Н.Гвоздев 
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                                                         ЗАЯВЛЕНИЕ

Я,____________________________________________________________________________

«___»____________________года рождения, имеющий паспорт серия_________№ _______

Код подразделения_____________ выдан «___»__________года_______________________

_____________________________________________________________________________

Проживающий (ая) по адресу:___________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Контактные телефоны__________________________________________________________

Я,____________________________________________________________________________

«___»____________________года рождения, имеющий паспорт серия_________№ _______

Код подразделения_____________ выдан «___»__________года_______________________

_____________________________________________________________________________

Проживающий (ая) по адресу:___________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Контактные телефоны__________________________________________________________

В соответствии  с Законом Курганской области от 6 октября 2011 года № 61 «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Курганской области» прошу (просим) предоставить для строительства индивидуального жилого дома бесплатно в собственность земельный участок, расположенный:________________________________________________________ 

(предполагаемое место размещения земельного участка с указанием населенного пункта)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1.____________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________

3.____________________________________________________________________________

4.____________________________________________________________________________

5.____________________________________________________________________________

6.____________________________________________________________________________

7.____________________________________________________________________________

8.____________________________________________________________________________

9.____________________________________________________________________________

10.___________________________________________________________________________


В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152 – ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных и персональных данных моих детей, в том числе усыновленных (удочеренных), проверку предоставленных сведений и получение необходимых документов.


В случае изменения персональных данных обязуюсь (обязуемся) сообщить об этом в пятидневный срок.

_______________________ «_____»______________г.

                                                                       (подпись)                                      (дата)

_______________________ «_____»______________г.

                                                                       (подпись)                                      (дата)

Документы принял____________________________________________________________

_______________________ «_____»______________г.

время принятия______________

Регистрационный № заявления_______




Приостановка предоставление муниципальной услуги  








Направление заявителю уведомления о предоставлении земельного участка  





Достижение заявителем первой очереди на учете





Приостановка предоставления  муниципальной услуги








Наличие образованных земельных участков





Образование и постановка земельного участка на государственный кадастровый учет





Приостановка предоставления  муниципальной услуги








Заявитель стоит первым на учете в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка 





нет





да





Внесение данных о заявителя в журнал учета





Направление (выдача) заявителю решения об отказе в принятии на учет





Направление (выдача) заявителю решения о постановке на учет





Принятие решения о постановке заявителей  на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка





Принятие решения об отказе в принятии на учет





Наличие оснований для отказа в постановке граждан на учет





Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов





Рассмотрение и проверка заявления и прилагаемых к нему документов





Обращение заявителя с заявителем с заявлением и документами в Отдел, в том числе в электронной форме по электронной почте с использованием Портала через МФЦ





Поступление заявления о согласии заявителя на получение конкретного земельного участка 





Рассмотрение заявления о согласии заявителя на получение конкретного земельного участка  





да





нет





да





нет





С момента принятия решения о постановке заявителя на учет прошло более 30 дней    





Наличие оснований для отказа в предоставлении земельного участка   





Повторная проверка оснований для предоставления земельного участка   





Направление (выдача) заявителю решения о предоставлении земельного участка     





Направление (выдача) заявителю решения об отказе в предоставлении земельного участка    





Принятие решения о предоставлении земельного участка и снятии заявителя с учета   





Принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка и снятии заявителя с учета





нет 





да





нет





да








