КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ                         
КУРТАМЫШСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ КУРТАМЫШСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от 24.06.2010 г. № 39
              г. Куртамыш
	


	Об определении персонального состава, утверждении регламента
работы административной комиссии Куртамышского района



В соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Курганской области от 25.11.1995 г.  № 25 «Об административных правонарушениях на территории Курганской области», Законом Курганской области от  30.12.2005 г. № 120 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Курганской области отдельными государственными полномочиями Курганской области по созданию и организации деятельности административных комиссий», Постановлением Правительства Курганской области от 09.03.2010 г. № 61 «Об утверждении Положения об административных комиссиях»  Администрация Куртамышского района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Сформировать на территории Куртамышского района административную комиссию и утвердить ее состав согласно приложению 1 к настоящему постановлению. 


2. Утвердить адрес места нахождения административной комиссии Куртамышского района: Курганская область, г. Куртамыш, улица 22 Партсъезда, 40, Администрация Куртамышского района.  


3. Утвердить регламент работы административной комиссии Куртамышского района согласно приложению 2 к  настоящему постановлению. 


4. Утвердить печати, формы штампов, бланков административной комиссии Куртамышского района согласно приложению 3 к настоящему постановлению. 


5. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Куртамышский район: официально» и разместить на официальном сайте Администрации Куртамышского района Курганской области.
           6. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата, управляющего делами Администрации Куртамышского района Большакову Т.В. 

Глава Куртамышского района                                         
     

                    В.А.Суханов
Варапанова Н.Д.

21456
Разослано по списку (см. на обороте)

                                         Приложение 1  

к постановлению Администрации Куртамышского района
 от 24.06.2010г.  № 39  «Об определении персонального состава, утверждении регламента работы административной комиссии Куртамышского района»

Состав

 административной комиссии Куртамышского района
	1. Большакова 

    Татьяна Викторовна
	- руководитель аппарата, управляющий делами  Администрации Куртамышского района -  председатель административной  комиссии Куртамышского района (далее - Комиссия),

	
	

	2. Булатова 

Галина Викторовна
	- сектора правовой, организационной, кадровой работы и делопроизводства Администрации Куртамышского района - заместитель председателя Комиссии;

	3. Варапанова 
    Нина Дмитриевна
	- ведущий специалист сектора правовой, организационной, кадровой работы и делопроизводства Администрации Куртамышского района – ответственный секретарь Комиссии.

	Члены Комиссии:
	

	4. Базунова 
    Оксана Олеговна
	-  консультант председателя Куртамышской районной  Думы 
( по согласованию);

	
	

	5. Ковалева 

Ольга Яковлевна
	- инспектор по исполнению административного законодательства ОВД по Куртамышскому району (по согласованию);

	
	

	6. Киселев 
    Игорь Анатольевич
	- ведущий специалист сектора по доходам финансового отдела Администрации Куртамышского района;

	
	

	7. Колупаева Марина    

    Александровна
	- ведущий  специалист отдела экономики и управления имуществом Администрации Куртамышского района;

	
	

	8. Согрина  Зинаида 

    Сидоровна 
    
	- председатель районного Совета ветеранов войны и труда (по согласованию);


	
	

	9. Решетилов Олег

    Владимирович
	- главный специалист управления сельского хозяйства Администрации Куртамышского района;

	
	

	10. Яковлева 
      Надежда Львовна
	- помощник санитарного врача ФФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Куртамышском, Целинном районах» (по согласованию).


.
 
Вр.и.о.руководителя аппарата, управляющего делами

Администрации Куртамышского района                                                               Г.В.Булатова

Приложение 2 

к постановлению Администрации Куртамышского района от 24.06.2010 г.  № 39  «Об определении персонального состава, утверждении регламента работы административной комиссии Куртамышского района»
Регламент 
работы административной комиссии Куртамышского района
Раздел I. Общие положения
1. Административная комиссия Куртамышского района (далее – Административная комиссия) является постоянно действующим коллегиальным органом, создаваемым в порядке, установленном законами Курганской области, для рассмотрения дел об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Курганской области «Об административных правонарушениях на территории Курганской области» и отнесенных к их компетенции.

2. Административная комиссия не является органом Администрации  Куртамышского района и осуществляет свою деятельность в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации и законами Курганской области.

3. Административная комиссия Куртамышского района не является юридическим лицом.

4. Административная комиссия Куртамышского района руководствуется в своей деятельности законодательством Российской Федерации, законами Курганской области, муниципальными правовыми актами Куртамышского района.

5. Порядок формирования, форма, порядок работы Административной  комиссии, а также полномочия членов Административной комиссии  определяется Постановлением Правительства Курганской области от 9 марта 2010 года № 61 «Об утверждении Положения об административных комиссиях». Численный и персональный состав Административной комиссии определяется постановлением Администрации Куртамышского района. 
6. Производство по делам об административных правонарушениях осуществляется Административной  комиссией в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

7. Заседания Административной комиссии проводятся каждую 2 и 4 неделю по пятницам с 10 часов в малом зале Администрации Куртамышского района. 

Раздел II. Ведение делопроизводства при рассмотрении дел

об административных правонарушениях

8. Для решения вопросов, отнесенных законодательством Курганской области к компетенции Административной комиссии, в обязательном порядке ведется следующая документация:

1) журнал (в электронном формате) регистрации поступающих на рассмотрение административной комиссии протоколов об административных правонарушениях с отражением в нем вынесенного по каждому рассмотренному делу постановления (определения, представления) комиссии и результатов исполнения;

2) протоколы заседаний Административной комиссии;

3) постановления (определения, представления) по делам об административных правонарушениях, вынесенные Административной комиссией;

4) журнал регистрации исходящей из Административной комиссии  корреспонденции;

5) журнал регистрации поступающей в Административную комиссию корреспонденции.

9. Протоколы и другие материалы об административных правонарушениях направляются в Административную комиссию уполномоченными на то лицами.
10. Поступающие на рассмотрение Административной комиссии протоколы об административных правонарушениях подлежат регистрации в журнале поступающих протоколов об административных правонарушениях.

11. Постановления (определения, представления) по делам об административных правонарушениях должны иметь порядковые номера, которые им присваиваются при регистрации в журнале учета. Журналы учета хранятся у ответственного  секретаря и должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены печатью.

12. Документы Административной комиссии хранятся в Администрации Куртамышского района согласно номенклатуре дел уполномоченного органа исполнительной власти в соответствии с правилами делопроизводства.

Раздел III. Отчетность административной комиссии

13. Информация об административных правонарушениях и лицах, привлеченных к административной ответственности, подлежит обобщению и систематизации в форме статистического отчета об административных правонарушениях и лицах, привлеченных к административной ответственности.

14. Статистический отчет о деятельности Административной комиссии формируется в январе месяце текущего года следующего за отчетным ответственным секретарем, подписывается председателем комиссии, после чего представляется ответственным секретарем Административной комиссии Главе Куртамышского района. 

15. Не позднее пятого числа месяца, следующего за отчетным периодом, Администрация Куртамышского района представляет Правительству Курганской области квартальные и годовые отчеты об осуществлении переданных ей отдельных государственных полномочий Курганской области по форме, устанавливаемой Правительством Курганской области.

Вр.и.о.руководителя аппарата, управляющего делами

Администрации Куртамышского района                                                               Г.В.Булатова

                                        Приложение 3 

к постановлению Администрации Куртамышского района от 24.06.2010 г.   № 39  «Об определении персонального состава, утверждении регламента работы административной комиссии Куртамышского района»

1. Печать

1) Образец печати.

Не приводится.

2) Описание образца печати.

Печать имеет форму круга диаметром 40 мм. По внешнему кольцу клише печати ограничивается ободом толщиной 1,3 (+ 0,1) мм, на котором располагается микротекст в негативном начертании (белый текст на черном фоне). Микротекст состоит из повторяющейся надписи, включающей слово "сертификат" с указанием его номера, а также год и месяц изготовления печати. Текст по кругу: "Российская Федерация, Курганская область, Куртамышский район". Текст в центре: "Административная комиссия Куртамышского района ".

2. Штамп

3) Образец штампа для входящих документов.

┌──────────────────────────────┐

│                              │

│  Административная комиссия   │

│     Куртамышского района        │

│ Входящий № ________________  │

│ "___" _____________ 20__ г.  │

│                              │

└──────────────────────────────┘

4) Описание штампа для входящих документов.

Штамп административной комиссии Куртамышского района для входящих документов имеет форму прямоугольника размером 41 x 19 мм. Текст внутри: "Административная комиссия Куртамышского района. Входящий № __________ "___" _____________ 20__ г.".

3. Бланк

5) Образец общего углового бланка.

Курганская область

Куртамышский район

[image: image1.jpg]



Администрация 
Куртамышского района
АДМИНИСТРАТИВНАЯ КОМИССИЯ

КУРТАМЫШСКОГО РАЙОНА
641430, г. Куртамыш, ул. XXII партсъезда, 40

телефон (факс) 2-13-94

e-mail:   кurtadm@yandex.ru
____________  № _________

на ____________________

6) Описание бланка.

Формат бланка - A4 (210 x 297 мм) и A5 (148 x 210 мм). Бланк формата A5 предназначен для документов объемом менее 9 строк.

Вариант расположения реквизитов - угловой, центрованный.

Размеры для границ площадей отдельных реквизитов установлены ГОСТ Р 6.30-2003.

7) Образец общего продольного бланка.

Администрация Куртамышского района
Административная комиссия 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8) Описание бланка. Формат бланка A4 (210 x 297 мм).

Вариант расположения реквизитов - продольный, центрованный. Размеры для границ площадей отдельных реквизитов установлены ГОСТ Р 6.30-2003.

Перечень реквизитов, печатаемых типографским способом:

08 - наименование организации прописными буквами;

09 - справочные данные об административной комиссии: адрес, индекс предприятия связи, номер телефона и факса, адрес электронной почты.

Вр.и.о.руководителя аппарата, управляющего делами

Администрации Куртамышского района                                                               Г.В.Булатова
