
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУ 
__________ Раздел 1 «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

№
п/п

Параметр Значение параметра/состояние

1 Наименование органа, предоставляющего 
услугу

Администрация Куртамышского района Курганской области

2 Номер услуги в федеральном реестре 4500000000161148997

3 Полное наименование услуги Услуга по оказанию поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства в виде гранта на создание 
собственного бизнеса в Куртамышском районе (далее - гранты)

4 Краткое наименование услуги Оказание поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства в виде гранта на 
создание собственного бизнеса в Куртамышском районе

5 Административный регламент предоставления 
услуги

Постановление Администрации Куртамышского района от 10.09.2019 г. № 96 «Об утверждении 
Административного регламента предоставления Администрацией Куртамышского района муниципальной 
услуги по оказанию поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства в виде гранта на 
создание собственного бизнеса в Куртамышском районе»

6 Перечень «подуслуг» нет

радиотелефонная связь (смс-опрос телефонный опрос)

терминальные устройства в Государственном бюджетном учреждении Курганской области 
«Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ 
«МФЦ»

7 Способы оценки качества предоставления услуги терминальные устройства в органе власти, органе государственного внебюджетного фонда/органе местного 
самоуправления
Единый портал государственных услуг (далее —  ЕПГУ)
региональный портал государственных услуг

официальный сайт органа другие способы
другие способы



Срок предоставления в 
зависимости от условий
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Оказание поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства в виде гранта на создание собственного бизнеса в Куртам^1шском районе

Обшдй срок 
предоставления 
муниципальной услуги 
составляет не более 90 
дней с момента 
регистрации заявления в 
журнале регистрации 
участников конкурса на 
предоставление грантов 
начинающим субъектам 
малого
предпринимательства на 
создание собственного 
бизнеса(далее -  
конкурс) специалистом 
уполномоченного 
органа, ответственн^1м за 
предоставление 
муниципальной услуги

1) непредставление документов,
предусмотренн^гх пунктом 16
регламента, обязанность
предоставления которых возложена на 
заявителя;
2) отсутствие у лица права на
обращение за муниципальной услугой 
либо надлежащим образом 
оформленн^гх полномочий
представителя лица, имеющего право 
на обращение за муниципальной 
услугой;
3) предоставление заявителем
заявления и (или) документов, 
необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащих 
подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова, иные неоговоренные
исправления, а также наличие в 
документах серьезных повреждений, 
не позволяющих однозначно
истолковать их содержание либо 
представленные документы заполнены 
ненадлежащим образом;
4) несоответствие документов
требованиям действующего
законодательства Российской
Федерации;
5) предоставление заявителем 
недостоверных сведений;
6) наличие задолженности по
платежам в бюджеты всех уровней и 
внебюджетн^1е фонд^1;_______________

подача
заявите
лем
жалобы
на
действи
я
(бездей
ствие)
ответст
венного
должно
стного
лица
уполно
моченн
ого
органа

Лично; через 
ГБУ «МФЦ»^,

Лично;
через
ГБУ
МФЦ»^

1 3 4 5 7 8 9

нет нет
почтой

почтой



7) наличие задолженности по 
заработной плате перед работниками;
8) нарушение требований, 
установленн^тх статьей 4 
Федерального закона от 24 июля 2007 
года № 209-ФЗ «О развитии малого и 
среднего предпринимательства в 
Российской Федерации»;
9) отсутствие государственной 
регистрации;
10) осуществление деятельности не на 
территории Куртам^1шского района;
11) со дня государственной 
регистрации в качестве субъекта 
малого предпринимательства прошло 
более 1 года;
12) индивидуальн^1й предприниматель 
или единственн^1й учредитель (или все 
учредители) юридического лица не 
относятся к определенн^1м целевым 
группам;
13) бизнес-проект субъекта 
предпринимательства не относится к 
одной из следующих 4 номинаций:
- реализация бизнес-проектов по 
созданию собственного бизнеса в 
сфере производства;
- реализация бизнес-проектов по 
созданию собственного бизнеса в 
сфере строительной индустрии;
- реализация бизнес-проектов по 
созданию собственного бизнеса в 
сфере услуг;
- реализация бизнес-проектов по 
созданию собственного бизнеса в 
сфере сельского хозяйства и 
перерабатывающей промышленности;
14) индивидуальный предприниматель 
или юридическое лицо уже получали 
грант;
15) субъект предпринимательства 
имеет заработную плату работников 
ниже величины прожиточного 
минимума трудоспособного населения 
в Курганской области, установленной 
за последний отчетный квартал;
16) субъект предпринимательства 
находится в стадии реорганизации, 
ликвидации или банкротства в



действующим
Российской

соответствии с 
законодательством 
Федерации;
17) субъект предпринимательства 
заявился на конкурс по нескольким 
номинациям;
18) отсутствие заявителя на заседании 
комиссии для защита: своего бизнес
плана;
19) наименьшее количество баллов по 
данному бизнес-проекту.



Раздел 2 «Общие сведения об услуге»

Раздел З. «Сведения о заявителях услуги»

Категории лиц,
имеющих право на 
получение услуги

Документ, 
подтверждающий 

правомочие 
заявителя 

соответствующе 
й категории на 

получение 
услуги

Установленные 
требования к 
документу, 

подтверждающему 
правомочие заявителя 

соответствующей 
категории на 

получение услуги

Наличие 
возможности 

подачи 
заявления на 

предоставление 
услуги

представителями
заявителя

Исчерпывающий 
перечень лиц, 

имеющих право 
на подачу 

заявления от 
имени 

заявителя

Наименование 
документа, 

подтверждающего 
право подачи 
заявления от 

имени заявителя

Установленные 
требования к документу, 
подтверждающему право 
подачи заявления от 
имени заявителя

3 4 5 6 8

Оказание поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства в виде гранта на создание собственного бизнеса в Куртамышском районе

физические или 
юридические лица, 

относящиеся к 
субъектам

предпринимательства в 
соответствии с 

Федеральным законом 
от 24.07.2007 г. № 209- 
ФЗ «О развитии малого 

и среднего
предпринимательства в 

Российской 
Федерации» либо их 

уполномоченные 
представители, 
обратившиеся с 

запросом о 
предоставлении 

муниципальной услуги, 
выраженным в устной, 

письменной или 
электронной форме

Копия документа, 
удостоверяющего 
личность заявителя

Н ет Возможно Законные 
представители 
или доверенные 
лица

Доверенность Доверенность, заверенная 
нотариусом

1 2 7

1



Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги

№ п/п Категория
документа

Наименования документов, которые 
предоставляет заявитель для получения 

услуги

Количество 
необходимых 
экземпляров 
документа с 
указанием 

подлинник/копи 
я

Условие
предоставл

ения
документа Установленные 

требования к документу
Форма (шаблон) 

документа

Образец
документа/запо
лнения

документа

1 2 3 4 5 6 7 8

Оказание поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства в виде гранта на создание собственного бизнеса в Куртамышском районе

1. Заявление Заявление 1 оригинал Нет

В соответствии с
формой,
утвержденной
Административным
регламентом

Форма заявления в 
Приложении 1

Образец 
заполнения 
заявления в 
Приложении 1

2.

выписка из 
ЕГРЮЛ или 
ЕГРИП (заявитель 
в праве 
представить

выписка из единого государственного реестра 
юридических лиц или единого 
государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей, полученная не позднее двух 
месяцев до даты подачи заявления

1 оригинал нет Нет нет Нет

3. Справка

документ, содержащий сведения о наличии 
(отсутствии) задолженности по уплате налогов, 
сборов, пеней и штрафов на последнюю 
отчетную дату

1 оригинал нет нет нет Нет

4. Справка

справка, заверенная субъектом 
предпринимательства, об отсутствии 
просроченной задолженности по заработной 
плате по состоянию на первое число месяца, в 
котором подано заявление

1 оригинал нет

В соответствии с
формой,
утвержденной
Административным
регламентом

Форма заявления в 
Приложении 2

Образец 
заполнения 
заявления в 
Приложении 2

5. Справка

справка, заверенная субъектом 
предпринимательства, о заработной плате 
работников за последний отчетный квартал 
(согласно формы, указанной в приложении 3 к 
настоящему регламенту);

1 оригинал нет

В соответствии с
формой,
утвержденной
Административным
регламентом

Форма заявления в 
Приложении 3

Образец 
заполнения 
заявления в 
Приложении 3



Справка

справка, заверенная субъектом
предпринимательства, о средней численности 
работников за предшествующий календарный 
год, для вновь созданных субъектов 
предпринимательства - за период, прошедший 
со дня их государственной регистрации

1 оригинал нет

В соответствии
формой,
утвержденной
Административным
регламентом

Форма заявления в 
Приложении 4

Образец 
заполнения 
заявления в 
Приложении 4

Справка

справка, заверенная субъектом
предпринимательства, о выручке от реализации 
товаров (работ, услуг) без учета налога на 
добавленную стоимость за предшествующий 
календарный год, для вновь созданных 
субъектов предпринимательства - за период, 
прошедший со дня их государственной 
регистрации

1 оригинал нет

В соответствии
формой,
утвержденной
Административным
регламентом

Форма заявления в 
Приложении 5

Образец 
заполнения 
заявления в 
Приложении 5

Бизнес-план Бизнес-план 1 оригинал нет нет нет Нет

Документ, 
подтверждающий 
отнесение к 
целевой группе

- для зарегистрированных безработных - 
справка из органа государственной службы 
занятости населения;
- для женщин, воспитывающих 
несовершеннолетних детей, в том числе 
имеющих детей в возрасте до трех лет - копия 
паспорта;
- для работников, находящиеся под угрозой 
массового увольнения (установление неполного 
рабочего времени, временная приостановка 
работ, предоставление отпуска без сохранения 
заработной платы, мероприятия по 
высвобождению работников) - документы с 
места работы, подтверждающие введение 
неполного рабочего времени, временной 
приостановки работ, отпуск без сохранения 
заработной платы, проведение мероприятий по 
высвобождению работников;
- для военнослужащих, уволенных в запас в 
связи с сокращением Вооруженных Сил 
Российской Федерации - оригинал и копия

1 оригинал нет нет нет Нет

с

6

с

7

8

9



военного билета, выписка из индивидуального 
лицевого счета застрахованного лица;
- для индивидуальных предпринимателей в 
возрасте до 30 лет -  копия паспорта;
- для юридических лиц, в уставном капитале 
которых доля, принадлежащая лицам в 
возрасте до 30 лет, составляет не менее 50%, - 
копии паспортов учредителей;
- для субъектов предпринимательства,
деятельность которых направлена на решение 
социальных проблем, в том числе по 
обеспечению занятости: выпускников
образовательных учреждений начального и 
среднего профессионального образования; 
инвалидов; родителей, имеющих детей- 
инвалидов; матерей, имеющих детей в возрасте 
до 3 лет; родителей, воспитывающих трех и 
более детей, находящихся на их иждивении; 
граждан, уволенных с военной службы в связи 
с сокращением Вооруженных Сил Российской 
Федерации; лиц, освободившихся из 
учреждений уголовно-исполнительной
системы:
копии трудовых договоров с гражданами, 
относящихся к указанным категориям граждан, 
заверенные субъектом малого
предпринимательства;
справка, заверенная субъектом малого 
предпринимательства, о численности 
указанных категорий граждан среди 
работников субъекта малого
предпринимательства, деятельность которого 
направлена на решение социальных проблем, в 
том числе по обеспечению занятости этих 
категорий граждан, и их доле в общем фонде 
оплаты труда;
копия трудовой книжки данных граждан; 
а также дополнительные справки, 
подтверждающие каждую целевую группу 
индивидуально для субъектов
предпринимательства, деятельность которых



направлена на обеспечение занятости:
а) выпускников образовательных учреждений 
начального и среднего профессионального 
образования -  документ об окончании 
соответствующего заведения;
б) инвалидов -  справка об инвалидности;
в) родителей, имеющих детей-инвалидов - 
справка об инвалидности и копия паспорта 
родителей (при опеке данных детей -  
соответствующую справку из отдела опеки и 
попечительства);
г) матерей, имеющих детей в возрасте до 3 лет - 
копия паспорта (при опеке данных детей -  
соответствующую справку из отдела опеки и 
попечительства);
д) родителей, воспитывающих трех и более 
детей, находящихся на их иждивении - копия 
паспорта (при опеке данных детей -  
соответствующую справку из отдела опеки и 
попечительства);
е) граждан, уволенных с военной службы в 
связи с сокращением Вооруженных Сил 
Российской Федерации -  оригинал и копия 
военного билета, выписка из индивидуального 
лицевого счета застрахованного лица;
ж) лиц, освободившихся из учреждений 
уголовно-исполнительной системы -  справка 
об освобождении из учреждений уголовно - 
исполнительной системы;

10. Документы

документы, подтверждающие произведенные 
субъектом предпринимательства затраты на 
создание собственного бизнеса, в том числе 
расходы, связанные с началом 
предпринимательской деятельности, передачей 
прав на франшизу (паушальный взнос) и 
приобретением оборудования при заключении 
договора коммерческой концессии.
Документы, подтверждающие фактические 
затраты субъекта предпринимательства на 
государственную регистрацию юридического 
лица (индивидуального предпринимателя):

2 экз.
оригинал/копия нет нет нет Нет



- копия квитанции на оплату 
государственной пошлины за регистрацию 
юридического лица (индивидуального 
предпринимателя);
- копия квитанции (справки) на оплату 
государственной пошлины за совершение 
нотариальных действий при регистрации 
юридического лица (индивидуального 
предпринимателя).
Документы, подтверждающие фактические 
затраты субъекта предпринимательства на 
приобретение основных средств,
производственного оборудования и
материалов:
- копии договоров на приобретение
основных средств и производственного 
оборудования;
- копии накладных по договорам на
приобретение основных средств и 
производственного оборудования;
- копии актов о приеме-передаче объекта
основных средств и (или) копии актов о 
приеме-передаче групп объектов основных 
средств;
- копии платёжных поручений с
отметкой банка, подтверждающие оплату 
указанного оборудования.

* При обращении заявителя непосредственно за получением муниципальной услуги им представляется документ, удостоверяющий личность.



Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

Реквизиты 
актуальной 
технологич 
еской карты 
межведомс 
твенного 

взаимодейс 
твия

Наименование
запрашиваемого

документа
(сведения)

Перечень и состав сведений, 
запрашиваемых в рамках 

межведомственного 
информационного 
взаимодействия

Наименов 
ание органа 
(организации), 
направляющего( 
ей)
межведомствен 
ный запрос

Наименова 
ние органа 
(организаци 
и), в адрес 
которого(ой 
)
направляется 
межведомств 
енны и запрос

SID
электронно 
го сервиса] 
наименова 
ние вида 
сведений

Срок
осущест
вления

межведомстве
нного

информацион
ного

взаимодейств
ия

Формы
(шаблоны)
межведомств
енного
запроса и
ответа на
межведомств 
енны й
запрос

Образцы 
заполнения 
форм 

межвед 
омственног 
о запроса и 
ответа на 
межведомс 
твенный 
запрос

1 2 3 4 5 7 8 9

Оказание поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства в виде гранта на 
создание собственного бизнеса в Куртамышском районе

1. Выписка из ЕГРЮЛ Сведения о юридическом лице: 
основной государственный
регистрационный номер
юридического лица (ОГРН), ИНН 
юридического лица, КПП 
юридического лица, полное 
наименование юридического лица, 
сокращенного наименование
юридического лица, сведения о 
размере уставного капитала 
(складочного капитала, уставного 
фонда, паевого фонда)

Сведения о правоспособности 
(статусе) юридического лица: код 
статуса юридического лица по 
справочнику СЮЛСТ,
наименование статуса
юридического лица по
справочнику СЮЛСТ, дата начала 
действия указанных сведений.

Сведения, содержащиеся в

Администрация
Куртамышского

района

ФНС России 5 рабочих 
дней

нет нет

6



ЕГРЮЛ, о последнем адресе 
юридического лица: индекс, код 
субъекта Российской Федерации, 
кол адреса по КЛАДР, дом, 
корпус, квартира

Субъект Российской Федерации: 
тип адресного объекта субъект 
(республика, край и т.п.), 
наименование адресного объекта 
субъект (республика, край и т.п)

Район (улус и т.п.): тип адресного 
объекта район (улус и т.п.), 
наименование адресного объекта 
район (улус и т.п.).

Город (волость и т.п.): тип 
адресного объекта город (волость и 
т.п.), наименование адресного 
объекта город (волость и т.п.).

Населенн^1й пункт (село и т.п.): 
тип адресного объекта населенный 
пункт (село и т.п.), наименование 
адресного объекта населенный 
пункт (село и т.п.).

Улица (проспект, переулок и т.п.): 
тип адресного объекта улица 
(проспект, переулок и т.п.), 
наименование адресного объекта 
улица (проспект, переулок и т.п.).

Сведения о лице, имеющем право 
без доверенности действовать от 
имени юридического лица: 
Сведения о лице, имеющем право 
без доверенности действовать от 
имени юридического лица, вид 
должностного лица по
справочнику СКФЛЮЛ.



(указывается код по справочнику) 
наименование вида должностного 
лица по справочнику СКФЛЮЛ, 
наименование должности, ИНН 
физического лица, основной 
государственный регистрационный 
номер индивидуального
предпринимателя - управляющего 
юридическим лицом, фамилия, 
имя, отчество, сведения об 
управляющей организации 
российском юридическом лице, 
основной государственный
регистрационный номер
юридического лица, ИНН 
юридического лица, полное 
наименование юридического лица,

код страны регистрации 
(инкорпорации) по справочнику 
ОКСМ, место нахождения 
иностранного юридического лица 
в стране регистрации
(инкорпорации), сведения об учете 
в налоговом органе, дата 
постановки на учет в налоговом 
органе, дата снятия с учета в 
налоговом органе, код налогового 
органа по месту нахождения ЮЛ 
по справочнику СОУН.

2. Выписка из ЕГРИП Сведения об индивидуальном 
предпринимателе: основной
государственный 
регистрационный номер
индивидуального 
предпринимателя (ОГРНИП),
ИНН физического лица.

Код вида предпринимательства: 
индивидуальный________________

Администрация
Куртамышского

района

ФНС России 5 рабочих 
дней

нет

Нет



предприниматель/глава 
фамилия, имя отчество.

КФХ:

Сведения о правоспособности 
(статусе) индивидуального
предпринимателя: код статуса 
индивидуального 
предпринимателя по справочнику 
СИПСТ, наименование статуса 
индивидуального 
предпринимателя по справочнику 
СИПСТ, дата начала действия 
указанных сведений.

Сведения о регистрирующем 
(налоговом) органе, по месту 
жительства/регистрации 
индивидуального 
предпринимателя: код органа по 
справочнику СОНО,
сокращенное наименование.

Сведения об учете в налоговом 
органе: дата постановки на учет в 
налоговом органе, дата снятия с 
учета в налоговом органе, код 
налогового органа по месту 
жительства ИП по справочнику 
СОУН

3. Документ, 
содержащий 
сведения о наличии 
(отсутствии) 
задолженности по 
уплате налогов
сборов, пеней и 
штрафов на
последнюю

Налогоплательщик (плательщик 
сбора, плательщик страховых 
взносов, налоговый агент)

Наименование организации, 
Ф.И.О. индивидуального
предпринимателя, физического 
лица, не являющегося
индивидуальным 
предпринимателем, ИНН,

Администрация
Куртамышского

района

ФНС России 5 рабочих 
дней

нет

нет



отчетную дату. КПП, Адрес (место
нахождения/место жительства), 
дата, информация имеет или не 
имеет неисполненную
обязанность по уплате налогов, 
сборов,страховых взносов,

пеней, штрафов, процентов, 
подлежащих уплате в
соответствии с

законодательством Российской 
Федерации о налогах и сборах, 
наименование, код налогового 
органа.



Раздел 6. Результат услуги

№
п/п

Документ/документ 
ы являющийся(иеся) 
результатом услуги

Требования к 
документу/ 

документам, 
являющемуся( 
имся)
результатом
услуги

Характерист
ика
результата

услуги
(положитель
ный/
отрицательн
ый)

Форма
документа/

документов,
являющегося

(ихся)
результатом

услуги

Образец
документа/

документов,
являющегося(

ихся)
результатом

услуги

Способы получения результата услуги

Срок хранения 
невостребованных 

заявителем 
результатов услуги

в органе в МФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Оказание поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства в виде гранта на 
создание собственного бизнеса в Куртамышском районе

1

Заключение 
договора о 

предоставлении 
гранта

Согласно
утвержденного
регламента

Положитель
ный

В
соответствии 

с формой, 
утвержденной 
Администрат 

ивным 
регламентом

Приложение 9

- в виде бумажного документа, который направляется 
Администрацией Куртамышского района заявителю 
посредством почтового отправления;
-в виде электронного документа, который 
направляется Администрацией Куртамышского 
района заявителю посредством электронной почты - в 
случае подачи заявления и документов в электронной 
форме.
-в МФЦ, на бумажном носителе в Куртамышском 
ГБУ «МФЦ»

1 год. -

2

Уведомление 
об отказе в 

предоставлени 
и

муниципальной
услуги

Письмо
Администрации
Куртамышского
района

Отрицатель
ный

Произвольная
форма

Произвольная
форма

- в виде бумажного документа, который направляется 
Администрацией Куртамышского района заявителю 
посредством почтового отправления;
- в виде электронного документа, который 
направляется Администрацией Куртамышского 
района заявителю посредством электронной почты - в 
случае подачи заявления и документов в электронной 
форме.
-в МФЦ, на бумажном носителе в Куртамышском 
отделе ГБУ «МФЦ»

1 год -



Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги»

№
п/п

Наименование
процедуры
процесса

Особенности исполнения процедуры процесса

Сроки 
исполнения 
процедуры 
(процесса)

Исполнитель
процедуры
процесса

Ресур
сы,
необх
одим
ые

дл
я
вып
олне
ния
проц
едур
ы
проц
есса

Формы
документов,

необходимые
для

выполнени
я
процедур
ы
процесса

6

Оказание поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства в виде гранта на создание собственного бизнеса в Куртамышском районе

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также их первоначальная оценка и запрос 
недостающих сведений

1.1
Регистрация
заявления

Со дня опубликования информации о проведении конкурса в течение 30 
календарных дней ведется прием и регистрация заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также их 
первоначальная оценка и запрос недостающих сведений.

Ответственным за выполнение данной административной процедуры 
является должностное лицо уполномоченного органа, обеспечивающее в 
соответствии с должностной инструкцией выполнение административных 
процедур, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Ответственное должностное лицо уполномоченного органа проверяет 
правильность оформления заявления и комплектность представленных 
заявителем документов, в том числе сверку подлинников документов с 
копиями, а также полномочия лица, обратившегося с заявлением на 
предоставление муниципальной услуги.

Заявление на предоставление муниципальной услуги и прилагаемые к 
нему документы в день поступления в Администрацию Куртамышского

15 минут

Должностное
лицо, Журна

ответственное л
за регист

предоставлен рации
ие заявле

муниципальн ний
ой услуги нет

1 2 3 4 5 7



района принимаются и регистрируются ответственным должностным лицом 
уполномоченного органа, по описи, (согласно формы, указанной в приложении 
7 к регламенту).

2) Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги
2.1 Рассмотрение Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению 30 дней Должностные н е т нет

заявления заявления о предоставлении муниципальной услуги, формированию и 
направлению межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является факт

лица ОМС

регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

3) Принятие решения по оказанию поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства в виде гранта на создание собственного бизнеса в 
Куртамышском районе либо решения об отказе в предоставлении гранта

3.1. Принятие решения

Со дня окончания приема документов в течение 30 дней организуется 
проведение заседания комиссии по отбору субъектов малого
предпринимательства для оказания поддержки в виде гранта в Куртамышском 
районе (далее — комиссия) и принятие решения по предоставлению гранта 
субъектам предпринимательства.

Уполномоченный орган организует экспертизу конкурсных документов с 
привлечением специалистов структурных подразделений и отраслевых 
(функциональных) органов Администрации Куртамышского района по 
соответствующему направлению.

По результатам экспертизы конкурсных документов специалисты 
структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов 
Администрации Куртамышского района направляют в уполномоченный орган 
экспертные заключения (по форме согласно приложению 8 к Регламенту).

Комиссия, рассмотрев конкурсные документы и экспертные заключения, 
принимает мотивированное решение о предоставлении гранта субъектам 
предпринимательства либо об отказе в предоставлении гранта (далее — решение 
комиссии).

Решение о предоставлении гранта принимается на основании представления 
заявителем полного пакета документов, установленного подразделом 9 
регламента, соответствующего требованиям действующего законодательства

3 дня Должностные 
лица ОМС н е т Нет



Российской Федерации, содержащего достоверные сведения.
Решение об отказе в предоставлении гранта принимается в случае наличия 

оснований, указанных в подразделе 12 регламента.
Решение о предоставлении гранта или об отказе в предоставлении заявителю 

гранта оформляется соответствующим актом - протоколом заседания комиссии.
Протокол заседания комиссии оформляет ответственное должностное лицо 

уполномоченного органа.
Протокол заседания комиссии подписывается Председателем комиссии или 

уполномоченным им должностным лицом и секретарем комиссии.

4). Н аправление уведом ления о предоставлении или об отказе в предоставлении гранта

4.1 Направление
решения

Уведомление о предоставлении или об отказе в предоставлении гранта 
(далее -  уведомление) направляется по почте или вручается заявителю, 
уполномоченному им лицу не позднее, чем через пять рабочих дней со дня 
принятия соответствующего решения.

Оформление уведомления производит ответственное должностное лицо 
уполномоченного органа.

Уведомление подписывается Председателем комиссии или 
уполномоченным им должностным лицом.

Подписанное уведомление регистрируется в порядке делопроизводства 
Администрации Куртамышского района в журнале учета исходящих документов 
в день его подписания и отправляется заявителю.

2 дня

Должностные 
лица ГБУ 
«МФЦ» или 
ОМС

н е т
Нет

5) Заключение договора о предоставлении гранта

5.1. Заключение
договора

Срок предоставления проекта договора о предоставлении гранта (далее - 
договор) заявителю в случае положительного решения составляет 10 рабочих 
дней со дня принятия комиссией решения о предоставлении гранта субъектам 
предпринимательства.

Оформление договора производит ответственное должностное лицо 
уполномоченного органа.

Договор подписывается руководителем уполномоченного органа и 
заверяется печатью уполномоченного органа и направляется в ГБУ «МФЦ»

15 рабочих 
дней

Должностные 
лица ГБУ 
«МФЦ» или 
ОМС

Приложение 9 
к регламенту

н е т

6) Перечисление денежных средств на счет субъекта предпринимательства



6.1 Перечисление 
денежных средств

Перечисление денежных средств осуществляется при предоставлении 
заявителем информации о лицевом счете, на который необходимо перечислить 
денежные средства, паспорта и копии паспорта заявителя.

Срок исполнения административной процедуры по перечислению денежных 
средств на счет получателя гранта, открытого в банке, и другие обязательные 
условия указываются в тексте договора.

В течение двух лет с момента заключения договора субъекты 
предпринимательства должны ежеквартально представлять уполномоченному 
органу отчет о своей деятельности.

Результатом данной процедуры является перечисление денежных средств на 
счет субъекта предпринимательства.

Согласно
условиям
заключенн
ого
договора

Должностные 
лица ОМС Н е т нет



Раздел 7.1 «Технологические процессы предоставления услуги в ГБУ «МФЦ»

п/п

Н аим енование
процедуры
процесса

О собенности исполнения процедуры процесса

Сроки
исполнения
процедуры
(процесса)

И сполнитель
процедуры

процесса

Ресурсы, необходимые 
для вы полнения 

процедуры  процесса

Ф ормы
документов,

необходимые
для

вы полнения
процедуры

процесса

1 2 з 4 5 6 7

Оказание поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства в виде гранта на создание собственного бизнеса в Куртамышском районе

1. П рием  и регистрация доку ментов

1 Проверка 
документа, 
удостоверяющего 
личность заявителя

Работник МФЦ проверяет соответствие документа, 
удостоверяющего личность нормативно 
установленным требованиям, соответствие лица, 
обратившегося за предоставлением услуги, фотографии 
в документе, удостоверяющем личность.

Не более 5 минут

Работник отдела 
ГБУ «МФЦ», 

ответственный 
за прием 

документов

Автоматизированное 
рабочее место

1.2

Проверка
полномочий
представителя
заявителя (в случае
обращения
такового)

Работник МФЦ проверяет сведения в доверенности, 
правомочие лица, обратившегося за услугой, 
действовать от имени физического лица либо 
проверяет сведения в документе, подтверждающем 
право лица действовать от имени физического лица без 
доверенности

Не более 5 минут

Работник отдела 
ГБУ «МФЦ», 

ответственный 
за прием 

документов

Автоматизированное 
рабочее место

2

Проверка
комплектности
документов

Работник МФЦ осуществляет проверку правильности 
заполнения заявления, принимает от заявителя 
согласие на обработку персональных данных 
заявителя, проверяет комплект документов 
необходимых для предоставления государственной 
услуги

Не более 20 
минут

Работник отдела 
ГБУ 

«МФЦ», 
ответственный 

за прием 
документов

Автоматизированное 
рабочее место

2.2

Отказ в приеме 
заявления (в случае 
возникновения 
основании)

Работник МФЦ устанавливает основания для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги

В ходе приема 
документов

Работник отдела 
ГБУ 

«МФЦ», 
ответственный 

за прием 
документов

Автоматизированное 
рабочее место



Регистрация 
заявления в
автоматизированной 
информационной 
системе МФЦ
(далее - АИС МФЦ)

Работник МФЦ регистрирует заявление и 
документы в АИС МФЦ. В случае если 
регистрация в АИС МФЦ невозможна по 
техническим причинам, работник МФЦ 
регистрирует заявление и документы на 
бумажном носителе.

Не более 60 
минут

Работник отдела 
ГБУ 

«МФЦ», 
ответственный 

за прием 
документов

Автоматизированное 
рабочее место

Выдача заявителю 
расписки о 
принятых 
документах

Работник МФЦ заполняет и выдаст заявителю 
расписку о приеме документов, в расписке 
указывается номер и дата регистрации заявления 
и документов, перечень документов, которые 
заявитель предоставил, указываются иные 
сведения, существенные для предоставления 
услуги.

Не более 5 минут

Работник отдела 
ГБУ 

«МФЦ», 
ответственный 

за прием 
документов

Автоматизированное 
рабочее место

2. Взаим одействие с ОМ С (учреж дением, , предоставляю щ им  государственную  услугу)

Передача
документов в ОМС 
(учреждение)

Подготовка ведомости приема-передачи документов

Передача 
документов из 
отдела ГБУ 
«МФЦ» в ОИВ 
(учреждение) 
осуществляется 
не позднее 
рабочего дня, 
следующего за 
днем приема 
документов

Работник отдела 
ГБУ 

«МФЦ», 
ответственный 

за прием 
документов

Система
межведомственного 
электронного 
взаимодействия (далее 
— СМЭВ), 
курьерская доставка.

Получение 
документов из ОМС 
(учреждение)

Подготовка ведомости приема-передачи итоговых 
документов

Передача 
документов из 
ОИВ
(учреждения) в 
отдел ГБУ 
«МФЦ»
осуществляется 
не позднее 
рабочего дня, 
следующего за 
днем принятия 
решения о
предоставлении

Специалист
ОМС

(учреждения)

СМЭВ,
курьерская доставка.

3

4

2



(отказе в 
предоставлении) 
услуги ОИВ 
(учреждением)

З. В ы дача документов заявителю

1. Оповещение 
заявителя о 
результате услуги

Оповещение заявителя о готовности результата 
предоставления услуги посредством оповещения по 
телефону или с помощью СМС

Не более 5 минут Работник отдела 
ГБУ «МФЦ» 
специалист ОИВ 
(учреждения)

Радиотелефонная связь, 
СМС-рассылка

2. Выдача документов 
заявителю

Работник МФЦ ответственный за прием документов 
проверяет документ, удостоверяющий личность 
заявителя, выдает документы, проставляя отметки о 
выданных документах в расписке. Заявитель оставляет 
подпись в расписке .

Не более 5 минут Работник отдела 
ГБУ «МФЦ» 
специалист ОИВ 
(учреждения)

Автоматизированное 
рабочее место

3. Оценка качества 
предоставления 
услуги заявителем

Работник МФЦ ответственный за прием документов 
информирует заявителя о возможности оценить 
качество предоставленной услуги

Не более 5 минут

Работник отдела 
ГБУ «МФЦ»

СМС рассылка (по 
телефону), пульт 
выбора услуг, на 
информационном 
портале



Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»

Способ получения
заявителем
информации
о сроках и
порядке
предоставления
«подуслуги»

Способ записи 
на прием в 
орган, МФЦ 
для подачи 
запроса о 
предоставлении 
услуги

Способ 
формиро 
вания 

запроса о 
предостав 
лении 
услуги

Способ приема и 
регистрации органом, 
предоставляющим 
услугу, запроса о 
предоставлении 

«подуслуги» и иных 
документов, 
необходимых для 
предоставления 
услуги

Способ
оплаты
государствен
ной
пошлины за
предоставлен
ие

услуги и 
уплаты иных 
платежей, 
взимаемых в 
соответстви 
и с
законодател
ьством
Российской
Федерации

Способ получения 
сведений о ходе 
выполнения 
запроса о 
предоставлении 
услуги

Способ подачи жалобы на 
нарушение

порядка предоставления 
услуги и досудебного 
(внесудебного) 
обжалования решений и 
действий

(бездействия) органа в процессе 
получения услуги

1 2 3 4 5

Оказание поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства в виде гранта на 
создание собственного бизнеса в Куртамышском районе___________________
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