
ФОРМА ТИПОВОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЫ

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

№  п/п Параметр Значение параметра/состояние
1 Наименование органа, предоставляющего услугу А дм инист рация Куртамыш ского района
2 Номер услуги в федеральном реестре 4500000000164712176

3 Полное наименование услуги

Н аправление уведом лений  о соот вет ст вии (о несоот вет ст вии) пост роенны х и ли  реконст руированны х объекта 
индивидуального ж илищ ного  ст роит ельст ва и ли  садового дома т ребованиям законодательства о 

градост роит ельной деят ельност и в случаях, указанны х в пункт е 5  части 19 ст ат ьи 55 Градостроительного  
кодекса Российской Ф едерации , в от нош ении т еррит орий поселений, входящ их в состав Куртамышского

района

4 Краткое наименование услуги
Н аправление уведом лений о соот вет ст вии (о несоот вет ст вии) пост роенны х и ли  реконст руированны х объекта 

индивидуального ж илищ ного  ст роит ельст ва и ли  садового дома т ребованиям законодательства о 
градост роит ельной деят ельност и

5 Административный регламент предоставления услуги

П ост ановление А дм инист рации  Куртамыш ского района  от 2 августа 2019 года № 79 «О бут верж дении  
Админист рат ивного реглам ент а предост авления А дм инист рацией Куртамышского района муниципальной  

услуги  по  направлению  уведом лений о соответ ст вии (о несоответствии) пост роенны х и л и  реконст руированны х  
объекта индивидуального ж илищ ного строит ельст ва и ли  садового дома т ребованиям законодательства о

градостроительной деят ельност и»

6 Перечень «подуслуг»

1) направление уведом ления о соот вет ст вии пост роенны х и ли  реконст руированны х объекта 
индивидуального ж илищ ного ст роит ельст ва или  садового дома т ребованиям законодат ельст ва о 
градост роит ельной деят ельност и (далее - уведом ление о соответствии);

2) направление уведом ления о несоот вет ст вии пост роенны х и ли  реконст руированны х объекта 
индивидуального ж илищ ного ст роит ельст ва и ли  садового дома т ребованиям законодат ельст ва о 
градост роит ельной деят ельност и (далее - уведом ление о несоответствии);

3) направление повторного экзем пляра (дубликата) уведомления о соответствии.

7 Способы оценки качества предоставления услуги

радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

терминальные устройства в Государственном бюджетном учреждении Курганской области «Многофункциональный 
центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее -  ГБУ «МФЦ»)

Единый портал государственных услуг: https://www.gosuslugi.ru
официальный сайт органа: https://www.region-kurtamysh.com
другие способы: kurtadm(2)yandex.ги

https://www.gosuslugi.ru
https://www.region-kurtamysh.com


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

Срок предоставления в 
зависим ости  от  условий

О снования  
отказа в 
прием е  

докум ентов

О снования отказа в предоставлении  «п одусл уги »

О снования
приостановления
предоставления

«п одусл уги »

Срок
приостановления
предоставления

«п одусл уги »

П лата за  предоставление «п одусл уги »

С п особ  
обращ ения за  
получением  
«п одусл уги »

С п особ
получения
результата

«п одусл уги »

при подаче  
заявления  
по м есту  

ж ительства  
(м есту  

нахож дения  
ю р. лица)

при подаче  
заявления  

не по м есту  
ж ительства  

(по м есту  
обращ ения)

наличие платы  
(государ ственной  

пош лины )

реквизиты  
норм ативного  

правового акта, 
являю щ егося  

основанием  для  
взимания платы  

(государ ствен н ой  
пош лины )

КБК для взимания  
платы

(государ ствен н ой  
пош лины ), в том  

числе ч ер ез М Ф Ц

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1. Н а п р а в л е н и е  у в е д о м л е н и я  о  с о о т вет ст ви и

не бол ее 7 р абочи х  дн ей нет Решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги принимается в следующ их случаях:
1) указанные в уведомлении о планируемом строительстве 
параметры объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома не соответствуют 
предельным параметрам разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства, 
установленным правилами землепользования и застройки, 
документацией по планировке территории, или 
обязательным требованиям к параметрам объектов 
капитального строительства, установленным 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
другими федеральными законами и действующим на дату 
поступления уведомления о планируемом строительстве;
2) размещение указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома не допускается в 
соответствии с видами разрешенного использования 
земельного участка и (или) ограничениями, 
установленными в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации и 
действующими на дату поступления уведомления о 
планируемом строительстве;
3) уведомление о планируемом строительстве подано или 
направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи 
с отсутствием у  него прав на земельный участок.

нет нет нет Л и ч н о ;ч ер ез  
ГБУ «М Ф Ц »; 
ч ер ез ЕП ГУ

Л ично; 
через ГБУ  

«М Ф Ц »

2. Н а п р а в л е н и е  у в е д о м л е н и я  о  н е со о т вет ст ви и

не бол ее 7 р абочи х  дн ей нет нет Н ет нет нет Л ично; через  
ГБУ «М Ф Ц »; 
ч ер ез ЕП ГУ

Л ично; 
чер ез ГБУ  

«М Ф Ц »; 
чер ез ЕП ГУ

3. Н а п р а в л е н и е  п о в т о р н о го  эк зе м п л я р а  (д уб л и к а т а ) у в е д о м л е н и я  о  со о т в ет ст в и и

не бол ее 7 р абочи х  дн ей нет нет нет нет нет Л ично; через  
ГБУ «М Ф Ц »; 
ч ер ез ЕП ГУ

Л ично; 
чер ез ГБУ  

«М Ф Ц »; 
ч ер ез ЕП ГУ



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

№
п/п

К атегории лиц, и м ею щ и х право на п олучение «п одусл уги »

Д ок ум ент, подтверж даю щ ий  
правом очие заявителя  

соответствую щ ей  категории  
на п олучение «п одусл уги »

У становленны е  
требования к 
док ум ен ту, 

п одтверж даю щ ем у  
правом очие заявителя  

соответствую щ ей  
категории на 

получение  
«п одусл уги »

Н аличие возм ож н ости  
п одачи  заявления на 

предоставление  
«п одусл уги »  

представителям и  
заявителя

И счерпы ваю щ ий  
перечень лиц, 

и м ею щ и х право на  
п одач у  заявления от  

им ени заявителя

Н аим енование  
докум ента, 

п одтверж даю щ его  
право подачи  

заявления от  им ени  
заявителя

У становленны е  
требования к 
док ум ен ту, 

п одтверж даю щ ем у  
право подачи  

заявления от  им ени  
заявителя

1 2 3 4 5 6 7 8
1. Н а п р а в л е н и е  у в е д о м л е н и я  о  со о т в ет ст в и и ;

2. Н а п р а в л е н и е  у в е д о м л е н и я  о  н е с о о т в е т с т в и и ;
3. Н а п р а в л е н и е  п о в т о р н о го  э к зе м п л я р а  (д уб л и к а т а ) у в е д о м л е н и я  о  со о т вет ст ви и .

1

Заявителями на п олучение м униципальной усл уги  по направлению  уведом ления о 
соответствии  являются ф изические или ю ридические лица, обесп ечи ваю щ и е на  
принадлеж ащ их им зем ельны х участках или на зем ельны х участках ины х  
правообладателей  (которым при осущ ествл ен и и  бю дж етн ы х инвестиций в объекты  
капитального строительства м униципальной собств ен н ости  органы м естн ого  
сам оуправления п ередали  в случаях, установленны х бю дж етн ы м  законодательством  
Р осси й ск ой  Ф едерации, на основании  соглаш ений свои  полном очия м униципального  
заказчика) строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства (далее - 
заявитель).
Заявитель вправе обратиться за  получением  м униципальной усл уги  ч ер ез представителя. 
П олном очия представителя, вы ступаю щ его от  им ени заявителя, подтверж даю тся  
довер ен н остью , оф орм ленной  в соответствии  с требованиям и дей ствую щ его  
законодательства Р осси й ск ой  Ф едерации.

Д окум ент, удостовер яю щ ий  
личность заявителя, 
являю щ егося ф изическим  
лицом , л ибо личность  
представителя ф изического  
или ю риди ческ ого  лица

Д ол ж ен  отвечать  
требованиям , 
предъявляемы м к 
дан н ом у  виду  
док ум ен та и быть 
действительны м  на 
м ом ен т подачи  
заявления о 
предоставлении  
м униципальной усл уги

В озм ож н о У полном оченны е  
представители, 

полном очия которы х  
оф орм ляю тся в 

порядке, 
установленном  

законодательством  
Р осси й ск ой  
Ф едерации

Д оверенность В  соответствии  с 
дей ствую щ и м  

законодательством

Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

№  п/п К атегория докум ента
Н аим енования док ум ен тов, которы е 

предоставляет заявитель для получения  
«п одусл уги »

К оличество н еобходи м ы х экзем пляров  
док ум ен та с указанием  

подлинник/копия
У сл ови е предоставления док ум ен та

У становленны е  
требования к 

док ум ен ту

Ф орм а (ш аблон) 
докум ента

О бразец  док ум ен та/ 
заполнения докум ента

1 2 3 4 5 б 7 8
1. Н а п р а в л е н и е  у в е д о м л е н и я  о  со о т вет ст ви и

1 У ведом лен и е У ведом л ен и е о планируем ы х строительстве или  
реконструкции объекта индивидуального  
ж илищ ного строительства или садового  д ом а

1 подлинник Н ет В соответствии  с 
ф орм ой, 

утверж ден н ой  
А дм инистративны м  

реглам ентом

П р илож ение 1

2 Д окум ент, удостовер яю щ ий  
личность заявителя или  
представителя

П аспорт граж данина РФ. 1 подлинник
нет - - -

3 Д окум ент, 
подтверж даю щ ий  
полном очия представителя

Д оверенность 1 подлинник
в случае обращ ения за  предоставлением  

усл уги  представителя заявителя
- - -

4 П равоустанавливаю щ ие
докум енты

П равоустанавливаю щ ие докум енты  на 
зем ельны й участок  в случае, есл и  права на него  
не зарегистрированы  в Е дином  
государствен н ом  реестре н едвиж им ости , в том  
числе соглаш ение об  установлении  сервитута, 
реш ен и е о б  установлении  п убличного сервитута

1 подлинник в случае, есл и  н еобходи м ы е докум енты  и 
сведения о правах на зем ельны й участок  
отсутствую т в Е дином  государствен н ом  

реестре прав на н едвиж им ое им ущ ество и 
сдел ок  с ним



6 П ер евод  на р усский  язык Заверенны й п ер ев од  на р усский  язык  
док ум ен тов  о государствен н ой  регистрации  
ю ридического лица в соответствии  с 
законодательством  иностранного государства в 
случае, есл и  заявителем  является иностранное  
ю ри ди ческ ое лицо

1 подлинник Н ет

2. Н а п р а в л е н и е  у в е д о м л е н и я  о  н е со о т в е т с т в и и

- - - - - - - -

3. Н а п р а в л е н и е  п о в т о р н о го  э к зе м п л я р а  (д уб л и к а т а ) у в е д о м л е н и я  о  со о т вет ст ви и

1 Заявление Заявление о направлении (повторного  
экзем пляра) дубликата уведом ления о 
соответствии

1 подлинник нет

2 Д окум ент, удостовер яю щ ий  
личность заявителя или  
представителя

П аспорт граж данина РФ. 1 подлинник нет

3 Д окум ент, 
подтверж даю щ ий  
полном очия представителя

Д овер енность 1 подлинник в случае обращ ения за  п редоставлением  
усл уги  представителя заявителя

Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

Реквизиты актуальной  
техн ол оги ч еск ой  карты  

м еж ведом ствен н ого  
взаим одействия

Н аим енование  
запраш иваемого  

док ум ен та (сведения)

П еречень и состав сведений , 
запраш иваемы х в рамках  

м еж ведом ствен н ого  инф орм ационного  
взаим одействия

Н аим енование  
органа (организации), 

направляю щ его(ей) 
м еж ведом ственны й  

запрос

Н аим енование  
органа (организации), 
в адр ес к отор ого(ой) 

направляется  
м еж ведом ственны й  

запрос

SID электронного  
сервиса/

наим енование вида  
сведен и й

Срок
осущ ествления

м еж ведом ствен н ого
инф орм ационного

взаим одействия

Ф ормы  (ш аблоны ) 
м еж ведом ствен н ого  
запр оса  и ответа на  

м еж ведом ственны  й 
запрос

О бразцы  заполнения  
ф орм

м еж ведом ствен н ого  
запр оса  и ответа на  
м еж ведом ственны й  

запрос

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Н а п р а в л е н и е  у в е д о м л е н и я  о  с о о т вет ст ви и

Н ет В ы писка из Е диного  
государственного  
р еестр а недви ж и м ости  
о б  объекте  
н едвиж им ости

- кадастровы й (или условны й) ном ер  
объекта; - наим енование объекта; - 
назначение объекта;
- площ адь объекта;
- инвентарны й ном ер,
- литер;
- адр ес (м естоп ол ож ен и е) объекта;
- правообладатель: Ф И О , дата  рож дения, 
м есто р ож дения, граж данство, СНИЛС;
- вид, ном ер  и дата государствен н ой  
регистрации права;
- ограничение (обр ем ен ен и е) права;
- договоры  участия в долевом  
строительстве;
- правопритязания

А дм инистрация  
К уртамы ш ского района

Р осреестр S ID 0003564 3 дня

Н ет Р азреш ение на
отклонение от
предельны х
параметров
разреш енного
строительства,
реконструкции

А дм инистрация  
К уртамы ш ского района

О рган м естного  
сам оуправления

3 дня



2. Н а п р а в л е н и е  у в е д о м л е н и я  о  с о о т вет ст ви и

- - - - - - - -

3. Н а п р а в л е н и е  п о в т о р н о го  э к зе м п л я р а  (д уб л и к а т а ) у в е д о м л е н и я  о  со о т вет ст ви и

- - - - - - - - -

Раздел 6. Результат «подуслуги»

№  п/п
Д ок ум ен т / докум енты , 

являю щ ийся(иеся) 
результатом  «п одусл уги »

Т ребования к док ум ен ту/ 
докум ентам , 

являю щ ем уся(ихся) 
результатом  «п одусл уги »

Х арактеристика результата  
«п одусл уги »  

(полож ительны й/ 
отрицательны й)

Ф орм а док ум ен та/ 
докум ентов, 

являю щ егося (ихс я) 
результатом  «п одусл уги »

О бразец  док ум ен та/ 
докум ентов, 

являю щ егося(ихся) 
результатом  «п одусл уги »

С пособы  получения  
результата «п одусл уги »

С рок хранения невостребованны х заявителем  
результатов «п одусл уги »

в органе в М Ф Ц

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Н а п р а в л е н и е  у в е д о м л е н и я  о  со о т вет ст ви и

1
Н аправление уведом ления о 

соответствии
- П олож ительны й - П р илож ение 2

- на бум аж н ом  носителе в
А дм инистр ацию  

К уртам ы ш ского района;
- на бум аж н ом  носителе в

отдел е ГБУ «М Ф Ц »

10 лет -

2. Н а п р а в л е н и е  у в е д о м л е н и я  о  н е со о т в е т с т в и и

1
Н аправление уведом ления о 

несоответствии
- О трицательны й - П р илож ение 3

- на бум аж н ом  носителе в
А дм инистр ацию  

К уртам ы ш ского района;
- на бум аж н ом  носителе в

отдел е ГБУ «М Ф Ц »

10 лет -

3. Н а п р а в л е н и е  п о в т о р н о го  э к зе м п л я р а  (д уб л и к а т а ) у в е д о м л е н и я  о  с о о т вет ст ви и

1
Н аправление повторного  
экзем пляра (дубликата) 

уведом ления о соответствии
- П олож ительны й - П р илож ение 4

- на бум аж н ом  носителе в
А дм инистрации  

А дм и ни стр ац и ю  района;
- на бум аж н ом  носителе в

отдел е ГБУ «М Ф Ц »

10 лет -

Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

№  п/п
Н аим енование  

процедуры  п роцесса
О собен н ости  исполнения процедуры  п р оц есса

С роки исполнения  
процедуры  (процесса)

И сполнитель процедуры  
п роцесса

Р есурсы , 
н еобходи м ы е для  

вы полнения  
процедуры  п роцесса

Ф ормы  
докум ентов, 

н еобходи м ы е  
для вы полнения  

процедуры  
п р оц есса

1 2 3 4 5 6 7
1. Н а п р а в л е н и е  у в е д о м л е н и я  о  со о т в ет ст в и и ;

2. Н а п р а в л е н и е  у в е д о м л е н и я  о  н е со о т вет ст ви и ;
3. Н а п р а в л е н и е  п о в т о р н о го  э к зе м п л я р а  (д уб л и к а т а ) у в е д о м л е н и я  о  с о о т вет ст ви и ;

1) П р и ем  и регистрация уведом лен и я о планируем ом  строительстве и докум ентов, 
н еобходи м ы х для предоставления м униципальной усл уги

1.1
Регистрация
докум ентов

Д ол ж н остн ое лицо, ответственное за направление уведом ления о соответствии, в рамках процедуры  по  
инф орм ированию  и консультированию :
- предоставляет заявителям инф орм ацию  о норм ативны х правовы х актах, р егул и рую щ и х условия и 

порядок предоставления м униципальной услуги;
- п роводит проверку наличия докум ентов, н еобходи м ы х для принятия реш ения о выдаче разреш ения на 
строительство.

1 рабочи й  день
Д ол ж н остн ое лицо, 

ответственное за  
дел оп рои зводство

Ж урнал входящ и х  
докум ентов, 

электронная база  
данны х по  

д ок ум ен тообор оту

-



2) Ф ормирование и направление м еж ведом ственны х запросов в государственны е органы, 
органы  м естн ого  сам оуправления, организации, в распоряж ении которы х находятся  
докум енты  и инф ормация, н еобходи м ы е для предоставления м униципальной усл уги

2.1

Н аправление
запросов

Д ол ж н остн ое лицо, ответственное за  м еж ведом ствен н ое взаим одействие, в течение р абочего  дня после  
поступления к н ем у  пакета док ум ен тов  о предоставлении  м униципальной усл уги  запраш ивает в рамках  
м еж ведом ствен н ого  инф орм ационного взаим одействия н еобходи м ы е докум енты  (и х  копии или  
содерж ащ и еся  в н и х сведения), если  они  не бы ли представлены  заявителем  по собств ен н ой  инициативе.
В  течение р абочего дня, после получения запраш иваемой инф орм ации (докум ентов), дол ж н остн ое лицо, 
ответственное за  м еж ведом ствен н ое взаим одействие п ер едает  п олучен н ую  инф орм ацию  специалисту по  
п редоставлению  м униципальной усл уги , которы й проверяет полноту п олученной  инф ормации  
(докум ентов).
В  случае поступления запрош енной инф орм ации (докум ентов) не в полном  объ ем е или содерж ащ ей  
противоречивы е сведения, дол ж н остн ое лицо, ответственное за  м еж ведом ствен н ое взаим одействие, в 
предел ах срока уточняет запрос и направляет его повторно.
В ся запрош енная инф ормация (докум енты ), полученная в рамках м еж ведом ствен н ого  инф орм ационного  
взаим одействия, приобщ ается к материалам дела.
В  случае поступления ответа на м еж ведом ственны й запрос, свидетельствую щ его о б  отсутствии  
док ум ен та и (или) инф орм ации, н еобходи м ы х для предоставления м униципальной усл уги , если  
соответствую щ и й  док ум ен т не бы л представлен  заявителем  по собств ен н ой  инициативе, дол ж н остн ое  
лицо, ответственное за  предоставление м униципальной усл уги , в течение срока уведом ляет  заявителя о 
п олучении  такого ответа и предлагает ем у  представить указанны й док ум ен т и (или) инф орм ацию  в 
течение оп редел ен н ого  срока.

3 дня

Д ол ж н остн ое лицо, 
ответственное за  

м еж ведом ствен н ое  
взаим одействие

Электронная подпись  
А дм инистрации  
К уртамы ш ского  
района и электронная  
подпись
долж н остного  лица; 
еди н ой  системы  
м еж ведом ственного  
электронного  
взаим одействия и 
подклю чаем ы х к ней  
региональны х систем  
м еж ведом ственного  
электронного  
взаим одействия

3) Рассм отрение уведом лен и я о планируем ом  строительстве и докум ентов, н еобходи м ы х для предоставления м униципальной усл уги

3.1

Рассм отрение  
заявления и проверка  

ком плектности  
докум ентов

Д ол ж н остн ое лицо, ответственное за предоставление м униципальной усл уги , обесп еч и вает  проверку  
наличия, соответствия и правильности оф орм ления докум ентов, н еобходи м ы х для приятия реш ения о 
направлении уведом ления о соответствии.

1 рабочи й  день

Д ол ж н остн ое лицо, 
ответственное за  
предоставление  

м униципальной усл уги

- -

4) Н аправление докум ентов  по результатам  предоставления м униципальной услуги .

4.1

Н аправление  
заявителю  

уведом ления о 
соответствии  или  

уведом ления о 
несоответствии, 

направление  
повторного  
экзем пляра  
(дубликата) 

уведом ления о 
соответствии

В случае принятия реш ения о б  направлении уведом лен и я о соответствии, об  направлении уведом ления о 
несоответствии , о вн есении  изм енен и й  в уведом л ен и е о соответствии, о б  отказе внесения изм енен и й  в 
уведом л ен и е о соответствии  - уведом л ен и е вы дается или направляется заявителю  в письм енном  виде в 
течение 7 р абоч и х  д н ей  со  дня регистрации заявления.
Д ол ж н остн ое лицо, ответственное за  предоставление м униципальной усл уги , подготавливает  
уведом л ен и е о соответствии  в д в у х  экзем плярах по ф орм е, устан овленн ой  П риказом  М инистерством  
строительства и ж ил ищ но-ком м унального хозяйства Р осси й ск ой  Ф едерации от  19 сентября 20 1 8  г. N  
591 /п р  «О б утверж ден и и  ф орм  уведом лен и й , н еобходи м ы х для строительства или реконструкции  
объекта индивидуального ж илищ ного строительства или садового  дом а» оди н  из которы х вы дается  
заявителю  (его уп ол н ом оч ен н ом у представителю ), второй хранится в архиве К уртамы ш ского района  
или ув едом л ен и е о несоответствии.

1 рабочи й  день

Д ол ж н остн ое лицо, 
ответственное за  
предоставление  

м униципальной усл уги

Ж урнал вы данны х  
разреш ений  на  
строительство

-



Раздел 7.1. «Технологические процессы предоставления «подуслуги» в ГБУ «МФЦ»

№
п/п

Н аим енован ие
процедуры

процесса
О собенности  исполнения процедуры  процесса

С роки исполнения  
проц едуры  (процесса)

И сп олн итель процедуры  
процесса

Р есурсы , необходим ы е  
для вы полнения  

проц едуры  процесса

Ф орм ы  
док ум ен тов , 

необходим ы е для  
вы полнения  
процедуры  

процесса
1 2 3 4 5 6 7

1. Н а п р а в л е н и е  у в е д о м л е н и я  о  со о т в ет ст в и и ;
2. Н а п р а в л е н и е  у в е д о м л е н и я  о  н е со о т вет ст ви и ;

3. Н а п р а в л е н и е  п о в т о р н о го  э к зе м п л я р а  (д уб л и к а т а ) у в е д о м л е н и я  о  со о т в ет ст в и и ;
1. П рием  и регистрация док ум ен тов

1
П роверка докум ента, 

удостовер яю щ его  
личность заявителя

Работник М Ф Ц  проверяет соответствие докум ента, удостовер яю щ его личность норм ативно  
установленны м  требованиям , соответствие лица, обративш егося за  п редоставлением  услуги , 
ф отограф ии в докум ен те, удостовер яю щ ем  личность.

Н е бол ее 5 м инут
Работник отдела ГБУ  

«М Ф Ц », ответственны й за  
прием  докум ентов

А втом атизированное  
р абочее м есто

-

1.2

П роверка  
полном очий  

представителя  
заявителя (в случае  

обращ ения такового)

Работник М Ф Ц  проверяет сведения в довер ен н ости , правом очие лица, обративш егося за  усл угой , 
действовать от  и м ени  ф изического лица л ибо проверяет сведения в докум ен те, п одтверж даю щ ем  
право лица действовать от  и м ени  ф изического лица б ез  довер ен н ости

Н е бол ее 5 м инут
Работник отдела ГБУ  

«М Ф Ц », ответственны й за  
прием  докум ентов

А втом атизированное  
р абочее м есто

-

2
П роверка

ком плектности
докум ентов

П роверяет представленное ув едом л ен и е о планируем ом  строительстве и прилагаемы е н еобходи м ы е  
докум енты  на предмет:

1) оф орм ления уведом ления о планируем ом  строительстве в соответствии  с требованиям и  
норм ативны х правовы х актов Р осси й ск ой  Ф едерации;

2) наличия прилагаем ы х н еобходи м ы х докум ентов, указанны х в ув едом л ен и и  о планируем ом  
строительстве;

Н е бол ее 20  м инут
Работник отдела ГБУ  

«М Ф Ц », ответственны й за  
прием  докум ентов

А втом атизированное  
р абочее м есто

-

2 .2

Отказ в прием е  
заявления (в случае  

возникновения  
оснований)

Работник М Ф Ц  устанавливает основания для отказа в прием е докум ентов, н еобходи м ы х для  
предоставления государствен н ой  усл уги

В х о д е  прием а докум ентов
Работник отдела ГБУ  

«М Ф Ц », ответственны й за  
прием  докум ентов

А втом атизированное  
р абочее м есто

-

3

Регистрация  
заявления в 

автом атизированной  
инф орм ационной  

си стем е М Ф Ц  (далее  
-  А И С  М Ф Ц )

Работник М Ф Ц  регистрирует заявление и докум енты  в А И С  М Ф Ц . В  случае если  регистрация в 
А И С  М Ф Ц  н ев озм ож н а по техническим  причинам, работник М Ф Ц  регистрирует заявление и  
докум енты  на бум аж н ом  носителе.

Н е бол ее 60 м инут
Работник отдела ГБУ  

«М Ф Ц », ответственны й за  
прием  докум ентов

А втом атизированное  
р абочее м есто

-

4
Вы дача заявителю  

расписки о приняты х  
док ум ен тах

Работник М Ф Ц  заполняет и вы дает заявителю  расписку о прием е докум ентов, в расписке  
указы вается ном ер  и дата регистрации заявления и докум ентов, перечень докум ентов, которые 
заявитель предоставил, указы ваю тся ины е сведения, сущ ественны е для предоставления услуги .

Н е бол ее 5 м инут
Работник отдела ГБУ  

«М Ф Ц », ответственны й за  
прием  докум ентов

А втом атизированное  
р абочее м есто

-

2. В заи м одей стви е с О И В  (учреж дением ), предоставляю щ им  государственн ую  услугу

1
П ередача

докум ентов  в О М С  
(учр еж ден и е)

П одготовка в едом ости  прием а-передачи  докум ентов

П ередача докум ентов  из 
отдел а  ГБУ «М Ф Ц » в О И В  

(учр еж ден и е) осущ ествляется  
не п оздн ее р абочего  дня, 

сл едую щ его  за  дн ем  прием а  
докум ентов

Работник отдела ГБУ  
«М Ф Ц », ответственны й за  

прием  докум ентов

си стем а
м еж ведом ствен н ого  

эл ектронного  
взаим одействия (далее -  

С М Э В ), курьерская  
доставка.

-

2

П олучение  
док ум ен тов  из О М С  

(учр еж ден и е)
П одготовка в едом ости  прием а-передачи  итоговы х докум ентов

П ередача докум ентов  из О И В  
(учреж дения) в отдел  ГБУ  
«М Ф Ц » осущ ествляется не 

п оздн ее р абочего  дня, 
сл едую щ его  за  д н ем  принятия  

реш ения о предоставлении

С пециалист О М С  
(учреж дения)

С М Э В , курьерская  
доставка.

-



(отказе в предоставлении) 
усл уги  О И В (учр еж ден и ем )

3. В ы дача док ум ен тов  заявителю

1
О повещ ение  
заявителя о 

результате усл уги

О повещ ение заявителя о готовности  результата предоставления усл уги  п оср едством  оповещ ения по  
тел еф он у  или с п ом ощ ью  СМ С

Н е бол ее 5 м инут
Работник отдела ГБУ  

«М Ф Ц », специалист О И В  
(учреж дения)

Р адиотелеф онная связь, -

2
В ы дача докум ентов  

заявителю

Работник М Ф Ц  ответственны й за  прием  докум ентов  проверяет док ум ен т, удостовер яю щ и й  личность  
заявителя, вы дает докум енты , проставляя отметки о вы данны х док ум ен тах в расписке. Заявитель  
проставляет подпись в расписке.

Работник отдела ГБУ  
«М Ф Ц »

А втом атизированное  
р абочее м есто

-

3
О ценка качества  
предоставления  

усл уги  заявителем

Работник М Ф Ц  ответственны й за  прием  док ум ен тов  инф орм ирует заявителя о в озм ож н ости  оценить  
качество п редоставленной  усл уги

Работник отдела ГБУ  
«М Ф Ц »

С М С  рассы лка (по  
тел еф он у), пульт вы бора  

усл уг, на  
инф орм ационном  

портале vashkontrol.ru

-



Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

Способ получения заявителем информации о сроках 
и порядке предоставления «подуслуги»

Способ записи на прием в орган, 
МФЦ для подачи 

запроса о предоставлении 
«подуслуги»

Способ формирования 
запроса о предоставлении

«подуслуги»

Способ приема и регистрации органом, 
предоставляющим услугу, запроса о 

предоставлении
«подуслуги» и иных документов, 
необходимых для предоставления 

«подуслуги»

Способ оплаты государственной 
пошлины за предоставление 
«подуслуги» и уплаты иных 

платежей, взимаемых в 
соответствии с законодательством 

Российской Федерации

Способ получения 
сведений о ходе 

выполнения запроса о 
предоставлении 

«подуслуги»

Способ подачи жалобы на нарушение 
порядка предоставления «подуслуги» и 

досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий 
(бездействия) органа в процессе 

получения «подуслуги»

i 2 3 4 5 6 7

3. Н

1. Н а п р а в л е н и е  у в е д о м л е н и я  о  со о т в ет ст в и и ;
2. Н а п р а в л е н и е  у в е д о м л е н и я  о  н е со о т вет ст ви и ;  

а п р а в л е н и е  п о в т о р н о го  э к зе м п л я р а  (д уб л и к а т а ) у в е д о м л е н и я  о  со о т в ет ст в и и ;
1) На официальном сайте Администрации 
Куртамышского района (https://www.region- 
kurtamysh.com);
2) на ЕПГУ (www.gosuslugi.ru);
3) на официальном сайте ГБУ «МФЦ» 
(https://www. mfc45.ru)»

1) на ЕПГУ;
2) на официальном сайте ГБУ 
«МФЦ»

Через экранную 
форму на ЕПГУ

Не требуется /  Требуется 
(выберите нужное)

предоставление заявителем документов 
на бумажном носителе

-
Личный кабинет 

на ЕПГУ

В электронном виде посредством ЕПГУ; 
официальный сайт Администрации 

Куртамышского района

https://www.region-kurtamysh.com
https://www.region-kurtamysh.com
http://www.gosuslugi.ru
https://www

